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Bu prosediiriin (MAULAB-PRD-6.7) amaci, Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvari
Uygulama ve Arastirma Merkezi (AUMAULAB) biinyesinde kullanilan tiim kimyasal maddelerin ISO/IEC
17025:2017, 6331 Sayil is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu, Maddelerin ve Karisimlarin Smiflandirilmasi, Etiketlenmesi
ve Ambalajlanmasi Hakkinda Yonetmelik ve Kimyasallarin Giivenli Depolanmasi Rehberi ne uygun olarak giivenli,
izlenebilir ve kontrollii sekilde depolanmasini saglamaktir. Bu prosediir ayn1 zamanda laboratuvar calisanlarinin
sagligmi korumayi, yangin ve patlama riskini azaltmayi, ¢evresel etkileri 6nlemeyi ve kimyasal yonetimiyle iliskili
tiim stireglerin standardizasyonunu amaglar.

2. KAPSAM
Bu prosediir (MAULAB-PRD-6.7) asagidaki kimyasal giivenlik siire¢lerinin tamamini kapsar:

% Kimyasal maddelerin laboratuvara kabulii

« Kimyasal siniflandirmasi (fiziksel, saglik, ¢cevresel tehlikeler)
« Kimyasal etiketleme (GHS uyumlu)

% Depolama alan1 gereklilikleri

% Depolama uyumluluk—uyumsuzluk matrisine gore raf yerlesimi
< Basing¢l gaz tiiplerinin depolanmasi

% Kimyasal envanter yonetimi

% Kimyasal giivenlik plan1

% Tehlikeli kimyasal madde etiketleri

% Atik kimyasallarin depolanmasi

% Yangin, acil durum ve ilk yardim gereklilikleri

% Laboratuvar cihaz-kimyasal listeleri

% Kimyasal depolama matrisi

% Kimyasal dokiilme/sizint1 yonetimi
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3. SORUMLULUKLAR

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Laboratuvar Miidiirii (LM): Laboratuvar genelinde kimyasal giivenlik siire¢lerinin uygulanmasini saglar.
Depolama alanlarmin fiziksel uygunlugu ve acil durum altyapisindan sorumludur. Prosediirii onaylar ve
yuriirlige alir.

Kalite ve Akreditasyon Koordinatorii (KAK): Prosediiriin ISO/IEC 17025 gerekliliklerine uygunlugunu
izler. Kimyasal kayit, izlenebilirlik ve raporlama altyapisinin uygunlugunu denetler. Depo, envanter,
etiketleme ve depolama matrisi uygulamalarin1 gézden gegirir.

Kalite ve Akreditasyon Sorumlusu (KAS): Kimyasal envanter kayitlarinin dogrulugunu periyodik olarak
kontrol eder. Kimyasal Depo Koordinatorii ve Kimyasal Depo Sorumlusu ile birlikte depolama alani
denetimlerine katilir. Uygunsuzluk durumlarin1 KAK’a rapor eder.

Analiz Birim Sorumlusu (ABS): Kimyasal depolama siireclerinin teknik gerekliliklere uygun yiiriitiilmesini
saglar. KDK tarafindan iletilen uygunsuzluklar1 degerlendirir. Depo alaninda iyilestirme, diizenleme veya
altyap1 gereksinimlerini LM ye bildirir. Gerekli durumlarda diizeltici faaliyet siirecini baglatir.

Laboratuvar Sorumlusu: Laboratuvar i¢inde kullanilan kimyasallarin giivenli kullanimini saglar. Kimyasal
givenligi ile ilgili teknik gerekliliklerin uygulanmasini denetler. Kimyasal Depo Koordinatorii olarak
gorevlendirildiginde, Madde 3.8 kapsamindaki sorumluluklar: yirtitiir.

Analiz Personeli (AP): Acilis—kapanis ve tiiketim kayitlarini tutar. Uygunsuzluklar1t KDS ve LS’ye bildirir.
Kimyasal giivenligi kurallarina uyar.

Kimyasal Depo Sorumlusu (KDS): KDS, AUMAULAB biinyesinde kullanilan tiim kimyasal maddelerin
giivenli, diizenli ve izlenebilir bi¢cimde depolanmasina yonelik operasyonel faaliyetleri yiiriitmekle
sorumludur. Bu kapsamda laboratuvara kabul edilen kimyasallarin teslim alinmasi, ambalaj ve Giivenlik Bilgi
Formu (SDS) kontrollerinin yapilmasi, uygunluk degerlendirmesinin gergeklestirilmesi ve gerekli etiketleme
islemlerinin uygulanmasini saglar. Kimyasallarin uyumluluk esaslarina gore dogru raf ve dolaplara
yerlestirilmesi, yanici, oksitleyici, toksik ve reaktif maddelerin uygun kosullarda muhafaza edilmesi ile son
kullanma tarihi (SKT) takibinin yapilmasi KDS’nin sorumlulugundadir. KDS, kimyasal envanter kayitlarin
giincel tutar, depo giris—¢ikis islemlerini kayit altina alir ve aylik depo kontrol faaliyetlerini gergeklestirerek
ilgili formlar hazirlar. Depo ortam kosullarinin izlenmesini saglar, giivenlik ekipmanlarinin ¢alisir durumda
oldugunu kontrol eder ve tespit edilen uygunsuzluklar1 gecikmeksizin KDK’ye bildirir. Dokiillme veya sizinti
durumlarinda ilk miidahaleyi yapar, olay kayitlarii diizenler ve prosediire uygun sekilde raporlama siirecini
baglatir. KDS, gorevlerini ilgili prosediirler ve mevzuat hiikiimleri gercevesinde, KDK’nin teknik goézetimi
altinda yiiriitiir. KDS operasyonel uygulamalarin dogrulugundan sorumludur, ancak kontrol ve onay mercii
degildir.
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3.8 Kimyasal Depo Koordinatorii (KDK): KDK, AUMAULAB biinyesinde yiiriitilen kimyasal depolama
faaliyetlerinin ilgili prosediirlere, mevzuata ve TS EN ISO/IEC 17025:2017 standartina uygun sekilde
yiiriitilmesini teknik agidan gézetmekle sorumludur. Bu kapsamda, KDS tarafindan gerceklestirilen teslim
alma, etiketleme, envanter kaydi, raf yerlesimi ve SKT takibi islemlerinin dogrulugunu ve tutarliligini
periyodik olarak kontrol eder. Aylik depo kontrol formlarini inceler ve onaylaylp envanter—etiket—raf
uyumunu dogrular. SKT yaklasan veya gegmis kimyasallarin uygun sekilde isaretlenip ayristirildigini denetler
ve gerekli diizeltmeleri talep eder. Dokiilme veya sizint1 olaylarina iligkin kayitlar1 gozden gegirerek durumun
teknik degerlendirmesini yapar ve gerekli héllerde ABS’ye bildirimde bulunur. Uygunsuzluk tespiti
durumunda diizeltici faaliyet siirecinin baglatilmasini saglar ve yillik depo i¢ degerlendirmelerinde Kalite ve
Akreditasyon Koordinatorliigii ile is birligi i¢inde galisir. KDK operasyonel uygulamalar1t dogrudan yiiriitmez.
Teknik gozetim, dogrulama ve koordinasyon gorevlerini yerine getirir.

4. TANIM VE KISALTMALAR

4.1 AUMAULAB: Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvar1 Uygulama ve Arastirma
Merkezi

4.2 TS EN ISO/IEC 17025:2017: “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarmin Yetkinligi I¢in Genel Gereklilikler”
standardi.

4.3 CAS Numarasi: Chemical Abstracts Service tarafindan verilen kimyasal maddelere 6zgii uluslararasi
tanimlama numarasi.

4.4 MSDS/SDS: Giivenlik Bilgi Formu (Material Safety Data Sheet/Safety Data Sheet). Kimyasallarin fiziksel
ozellikleri, tehlikeleri, kullanim kosullari, depolama gereklilikleri, ilk yardim ve acil durum bilgilerini igeren
zorunlu teknik dokiiman.

4.5 GHS: Kiiresel Uyumlastirilmis Sistem (Globally Harmonized System). Kimyasallarin simiflandirilmasi ve
etiketlenmesi i¢in uluslararasi sistem.

4.6 H ifadeleri (Hazard Statements): Kimyasal maddelerin tehlike ifadeleri. Maddenin olusturabilecegi
tehlikenin dogasini belirtir.

4.7 P ifadeleri (Precautionary Statements): Kimyasal maddelerle ilgili onlem ifadeleri. Giivenli kullanim ve
saklama yonlendirmelerini igerir.

4.8 Reaktif Maddeler: Isi, 151k, su veya diger kimyasallarla temas ettiginde tehlikeli reaksiyon veren maddeler.

4.9 SKT: Son Kullanma Tarihi. Belirli kimyasallarda stabilite agisindan zorunlu parametre.
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4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22

Spill-Kit: Kimyasal dokiilme kiti. Emici pedler, notralizanlar, atik toplama kaplari, kiirek ve kisisel
koruyucu ekipmanlardan olusan miidahale seti.

Toksik Madde: Solundugunda, yutuldugunda veya deriyle temas ettiginde canlilarda ciddi saglik etkileri
olusturabilen kimyasal madde.

Uyumsuz Kimyasal: Birbirleriyle depolandiginda reaksiyon verme, yanma, patlama veya gaz ¢ikarma gibi
tehlikeli sonuglar dogurabilen kimyasallar.

Yanici/Alevlenir Madde: Diisiik alevlenme noktasina sahip olup oda sicakliginda dahi tutusabilen ¢oziiciiler
ve sivilar.

Etiket ID: AUMAULAB kimyasal etiketi olusturuldugunda otomatik olarak iiretilen ve kimyasalin etiket,
envanter ve SKT kayitlari ile iliskilendirilmesini saglayan benzersiz kimyasal tanimlama kodudur.

KKE: Kisisel Koruyucu Ekipman. Eldiven, gozlik, yiiz siperligi, laboratuvar 6nliigii, maskeler vb.
LM: Laboratuvar Miidiirii

KAK: Kalite ve Akreditasyon Koordinatorii

KAS: Kalite ve Akreditasyon Sorumlusu

ABS: Analiz Birim Sorumlusu

KDK: Kimyasal Depo Koordinatérii. Kimyasal depolama siireglerinin prosediire uygun yiiriitiilmesini teknik
acidan goézeten, aylik kontrol kayitlarin1 dogrulayan ve operasyonel faaliyetleri denetleyen sorumlu personel.

KDS: Kimyasal Depo Sorumlusu. Kimyasal maddelerin teslim alinmasi, etiketlenmesi, envanter kaydi, raf
yerlesimi, SKT takibi ve depo ortam kosullarinin izlenmesi gibi operasyonel depolama faaliyetlerinden
sorumlu personel

AP: Analiz Personeli

5. UYGULAMA

5.1 Kimyasalin Teslim Alinmasi

a) Kimyasallar laboratuvara ulastiginda dogrudan KDS tarafindan teslim alinir.

b) KDS, paket ve ambalaj biitiinliigiinii kontrol eder:
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«  Kurik, gatlamis, sizintili, sigmis ambalaj
+» Etiketsiz veya belirsiz kimyasal
+ Nemlenmis ya da hasarli koliler
¢) Fiziksel uygunluk sorunlari tespit edilirse, kimyasal teslim alinmaz ve durum KDK’ye bildirilir.
d) Teslim alinan kimyasallar depoya gotiiriiliir ve SDS kontroliine hazirlanir.
e) KDK periyodik olarak teslim alma siirecinin prosediire uygun yiiriitiildiigiinii dogrular.
5.2 SDS Kontrolii

KDS, her kimyasal icin SDS iizerinde asagidaki bilgileri dogrular:

s GHS

¢ Depolama kosullart (sicaklik, 151k duyarliligi, havalandirma gereksinimi)

7
0‘0

Uyumsuz kimyasal gruplar (asit—baz, oksitleyici—yanici, reaktif maddeler vb.)

0‘0

Fiziksel tehlikeler (alevlenebilirlik, oksidasyon, su ile reaksiyon, peroksit olusumu vb.)

0.0

Saglik riskleri (asindirici, toksik, irritan vb.)

< KKE

D)

R/
0’0

Yanginla miicadele yontemleri

K/
0‘0

Dokiilme—sizint1 acil miidahale yontemleri

Uygunsuz, eksik ya da giincel olmayan SDS bulunan iiriinler depoya alinmaz ve KDK’ye bildirilir.
5.3 Etiketleme islemleri

a) KDS, SDS dogrulamasindan gegen kimyasal i¢in etiketi olusturur.

b) Etiket iizerinde kimyasal adi, Etiket ID, CAS numarasi, lot/seri numarasi, agilis tarihi, SKT, GHS
piktogramlar1 ve depolama sinifi bilgileri yer alir.

¢) Etiketsiz kimyasal kesinlikle depoda tutulmaz.
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d) KDK, aylik kontrol kapsaminda etiket—envanter—raf uyumunu dogrular.

5.4 Kimyasal Envanter Girisi

a) KDS, her kimyasal i¢in: Etiket ID, kimyasal adi, CAS numarasi, tedarik¢i, lot numarasi, miktar, girig tarihi,

acilis tarihi, depolandigi raf ve dolap numarasi, depolama sinifi, GHS siniflandirmasi, SKT, kullanim alanm
(hangi birim/cihaz) kayitlarini tutar.

b) Envanter kayitlar1 Kimyasal Envanter Listesi (MAULAB-LST-6.7-01) {izerinde tutulur.

¢) KDK envanter kayitlarinin dogrulugunu periyodik olarak kontrol eder.

5.5 Depoya Kabul Kontrolii

Kimyasal depolanmadan 6énce KDS tarafindan:

a) Uyumsuz kimyasal gruplarina gore kontrol yapilir:

% Asit-baz ayrimi

R/
0’0

R/
0’0

% Oksitleyici—yanici ayrimi
»  Organik ¢ozilicii—oksitleyici ayrimi
Peroksit olusturan maddeler (eterler, THF, dioksan vb.)

Su ile reaksiyona giren maddeler

d) Depolama kosullar1 SDS ile karsilagtirilir:

¢ TIsik almamali — karanlik dolap

+ Sogukta saklanmali — soguk depo

¢ Havalandirma gerekli — havalandirmali dolap

+ Yanic1 — ¢oziicii dolab1

e) Uygun olmayan kimyasallar depoya alinmaz ve KDK’ye bildirilir.
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5.6 Raf Yerlesimi
a) Raf diizeni Kimyasallarin Giivenli Depolanmasi Rehberi Tablo 4.3.1 esas alinarak yapilir.
% Asitler — Asit dolab1
¢ Bazlar — Baz dolab1
+» Oksitleyiciler — Oksitleyici dolap
% Yanici ¢oziiciiler — Alev korumali ¢6ziicii dolabi
+¢ Toksik maddeler — Kilitli toksik dolab1
+¢ Reaktif maddeler — Reaktif dolabi
% Peroksit olusturan maddeler — Ayr ve tarih kontrollii raf
% Gaz tiipleri — Zincir ile sabitlenmis gaz dolab1
b) Yerlesim sirasinda:
«  Agir siseler alt raflara,
+« Hafif ve kiiglik ambalajlar {ist raflara konur,
% Raf 6nlerinde diismeyi engelleyen koruma ¢italart bulunur,
++ Raflar duvara sabitlenmis olur.
5.7 Depo Alam1 Yonetimi
KDS, depo alaninin giivenli ve diizenli ¢aligmasini saglar:
++» Havalandirma stirekli ¢alisir durumda olmalidir.
% Yangm sondiiriiciiler (CO2, KKT) erisilebilir olmalidir.
¢ Spill-kit malzemeleri hazir bulundurulur.

+ GoOz/yliz dusu ve acil dus ¢alisir durumda olmalidir.
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% Depo girisinde giivenlik uyarilar1 yer almalidir.

« Depo temizligi ve diizeni haftalik kontrol edilir.

« SKT’si yaklasan iiriinler isaretlenir ve KDK’ye bildirilir.

« KDK, SKT kontrol siirecinin dogru yiiriitiildiiglinii dogrular ve uygunsuzluk durumunda diizeltici

islem talep eder.

5.8 Dokiilme — S1zint1 Yonetimi

a) Bir dokiilme/sizint1 durumunda KDS:

% Alani izole eder.

% Spill-kit ile ilk miidahaleyi yapar.
« Dokiilen maddeleri SDS’ye uygun sekilde temizler.

+» Uygun atik kabina alir.

% Olay1 ABS ve KAK’a bildirir.

s Kimyasal Dokiilme Sizinti Olay Formu’nu (MAULAB-FRM-6.7-01) doldurur.

b) KDK olay kaydini teknik agidan degerlendirir ve gerekli durumlarda ABS’ye bildirir.

5.9 Yangin Durumu

a) Alevlenen kimyasalin sinifina goére uygun yangin sondiiriicii (CO2/KKT/K6piik) kullanilir.

b) Alan bosaltilir ve LM bilgilendirilir.

¢) Yangin sonrasi temizlik SDS’ye gore yapilir.

d) Olay kaydi tutulur.

5.10 Depo Raporlama ve izlenebilirlik

a) KDS her ay:

s Aylik Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02),
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« Envanter giincelleme listesi,
« SKT yaklasan {iriin listesi,

¢ Uygunsuzluk raporlarini hazirlar ve KDK’ye iletir. KDK formu inceleyerek onaylar. Tespit edilen
uygunsuzluklar ABS’ye bildirilir ve gerekli diizeltici faaliyet siireci baglatilir.

5.11 Kimyasal Giivenlik Talimati

AUMAULAB biinyesinde kullanilan kimyasal maddelerin giivenli kullanimi, depolanmasi ve istiflenmesine
iligkin genel giivenlik kurallar1 Kimyasal Maddelerin Kullanim ve Depolanma Giivenlik Talimati
(MAULAB-TLM-6.7-02) kapsaminda tanimlanmustir.

Bu talimat kapsaminda: kimyasal ambalajlarin istiflenmesi, depolama yiikseklikleri, ambalaj biitiinligii
kontrolleri, uyar1 isaretleri, gaz tiiplerinin depolanmasi, yanict kimyasallarin yonetimi ve depo giivenlik
kurallar1 belirlenmistir. Kimyasal depolama siireglerinde gorev alan tiim personel s6z konusu talimat
hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

6. DEPOLAMA KURALLARI

Kimyasal maddeler, uyumluluk—uyumsuzluk, fiziksel kosullar, tehlike siniflandirmasi ve giivenlik gereklilikleri
dikkate alinarak asagidaki kurallara uygun sekilde depolanmalidir.

6.1 Genel Depolama Kurallar

a) Kimyasal maddeler yalnizca onayli kimyasal depoda saklanir. Laboratuvar iginde uzun siireli depolama
yapilmaz.

b) Tiim kimyasallar orijinal ambalajlarinda, kapaklar sikica kapali sekilde tutulur.

¢) Her kimyasal {izerinde uygun etiket bulunmalidir. Etiketsiz kimyasal depolanamaz.
d) Acilis tarihi ve SKT goriiniir sekilde belirtilir.

e) Kimyasallar siniflarina gore ayrilmis dolaplarda veya raflarda depolanir.

f) Depo alaninda yiyecek, icecek, kisisel malzeme bulundurulmasi yasaktir.

g) Depo daima diizenli, temiz, kuru ve iyi havalandirilmis durumda tutulur.

h) Depolama odasinda yalitim, aydinlatma, acil durum isaretleri tam olmalidir.
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i) Depo sicakligi SDS’de belirtilen degerleri asmamalidir.
j) Depolama alani diizenli olarak yetkisiz kisilere kapali tutulur.
6.2 Uyumluluk ve Ayirma Kurallar:

Kimyasallarin depolama uyumlulugunda temel ayrimlar sunlardir:

a) Asitler
% Bazlarla kesinlikle ayni raf veya boliimde bulunamaz.
¢ Asit dolabinda saklanir.
+«+ Nitrik asit organik maddelerden, yanici sivilardan uzak tutulur.
+ Hidroflorik asit ayr1 ve plastik kapli raflarda tutulmalidir.
b) Bazlar
% Asitlere yakin depolanamaz.
% Metal kaplarla temas etmemesi saglanmalidir.
¢) Yanici/Parlayict Maddeler (Coziiciiler)
¢ Alev korumali, metal, topraklamali ¢6ziicii dolabinda saklanir.
¢ Is1 kaynaklarindan (cihaz motorlar, prizler, giines 1s181) uzak tutulur.
¢ Oksitleyici maddelerle ayni depoda tutulamaz.
f) Oksitleyici Maddeler
¢ Yanict maddelerden en az bir raf bélmesi uzaklikta tutulur.
+¢+ Organik maddelerin bulundugu dolaplara konulamaz.
+» Peroksit olusturanlarla karistirilmamalidir.

e) Reaktif Kimyasallar
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R/
0’0

Su ile reaksiyona giren maddeler (Na, K, Li, Ca karbiir vb.) nemden uzak ve sizdirmaz kaplarda
tutulur.

7
0‘0

Halojenlerle reaksiyon veren metaller ayr1 dolapta saklanir.
f) Peroksit Olusturan Maddeler (Eter, THF, Dioksan vb.)
+«» Agcilis tarihleri zorunlu olarak yazilir.
% Agcilistan sonra belirli periyotlarda kontrol edilir.
¢ Is1 ve 151k almayan dolaplarda saklanir.
g) Toksik ve Cok Toksik Maddeler
+ Kilitli toksik dolapta saklanir.
¢ Erisim yalnizca KDS, KDK veya ABS yetkisindedir.
h) Basingli Gaz Tiipleri
¢ Diigsmeye kars1 zincirle sabitlenir.
+ Yanici gazlar ve oksitleyici gazlar ayr tutulur.
+ Giines 15181ndan ve 1s1 kaynaklarindan korunur.
6.3 Depo Alam Fiziksel Gereklilikleri
a) Depo iyi havalandirilmis, tercihen mekanik aspirasyonlu olmalidir.
b) Raflar metal veya kimyasallara dayanikli malzemeden yapilmalidir.
¢) Raflar asir1 yiiklenmemeli, siseler agirlik durumuna gore diizenlenmelidir:
% Agir siseler alt raflara,
+«» Hafif siseler iist raflara.
d) Raflarin 6niinde diismeyi engelleyici koruma ¢itasi bulunmalidir.

e) Depo girisinde asagidaki igaretler yer almalidir:

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite ve Akreditasyon Koordinatérii | Is Sagligi ve Giivenligi Uzmani Miidiir
.l s. 11/28
Dr. Ogr. Uyesi . Dog. Dr.
Umut CELIKOGLU Muhammed Ali ACAR Mehmet Ali GUL

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklar1t AUMAULAB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak verilmektedir.
Dokiimanin igerigine iliskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB 6nceden yazili izni olmadikga tiglincii bir kisi ile herhangi bir sekilde paylagilamaz.”

Telif Haklar1 Saklidir © AUMAULAB 2026

MAULAB-DS-01




AMASYA UNIVERSITESI Dokiiman | MAULAB-

Kodu PRD-6.7

MERKEZi ARASTIRMA UYGULAMA LABORATUVARI | viririik 03.03.2026
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi Tarihi o

(AUMAULAB) Revizyon

. . R i 03.03.2026/00
KIMYASAL MADDELERI DEPOLAMA PROSEDURU Tarihi/No

% “Kimyasal Depo — Yetkisiz Girig Yasaktir”
* “Yanic1 Madde”
< “Acil Durum Cikig1”
% “KKE Zorunludur”
f) Depolarin girisinde goz/yiiz dusu ve acil dus bulunur.
g) Depoda yangin sondiiriicii ve spill-kit bulunur.
h) Elektrik prizleri, kablolar ve lambalar alev sizdirmaz tip olmalidir.
6.4 Depolama Kosullari
a) Sicakhik/Isik/Nem
+ SDS’de aksi belirtilmedikge kimyasallar oda sicakliginda tutulur.
¢ TIsikla bozulan maddeler (AgNOs, baz1 boyar maddeler) karanlik dolapta saklanir.
% Nemle reaksiyona giren kimyasallar nemden uzak tutulur.
b) Havalandirma
¢ Coziiciiler ve ugucu kimyasallar havalandirmali ¢6ziicii dolabinda saklanir.
¢) Kuru-Soguk Depolama
%+ Bazi reaktifler ve biyokimyasal maddeler kuru depolama isteyen kosullarda saklanir.
¢+ Tibbi veya biyolojik reaktifler +2/+8 °C dolaplarda tutulur (kimyasal stabiliteye gore).
6.5 Etiketleme ve Raf isaretlemeleri
a) Her dolap ve raf kimyasal sinifina gore etiketlenmis olmalidir:
< “ASIT RAFI”

% “BAZ RAFI”
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<+ “YANICI MADDE DOLABI”

< “OKSITLEYICILER”

< “TOKSIK MADDELER”

% “PEROKSIT OLUSTURANLAR”

< “GAZ TUPLERI”
b) Raflarda bulunan kimyasallar etiketleri goriiniir sekilde yerlestirilmelidir.
¢) KDS, raf etiketleme biitiinliigiinii aylik olarak kontrol eder.

6.6 Depo Temizligi ve Diizeni

03.03.2026/00

a) Depo ici dokiilme/sizint1 olmadigi siirece rutinde su veya kimyasal ile temizlik yapilmaz, yalnizca kuru bez

ile raf temizligi yapilir.
b) Kirik cam atiklari laboratuvar atik prosediiriine gore uzaklagtirilir.
¢) Kimyasal siseler tozlanmigsa kuru bezle temizlenir; su kullanilmaz.
d) Zemin kayganlastirici madde igermeyen tirlinlerle temizlenmelidir.
6.7 SKT Kontrolii ve Ayristirma
a) SKT’si yaklasan kimyasallar KDS tarafindan isaretlenir ve KDK’ye bildirilir.
b) SKT’si gegen kimyasallar:
% Depodan ayrilir,
+ Atk kimyasal odasina alinir,
¢+ Bertaraf siireci baslatilir.
¢) Oksitleyici, yanici ve reaktif maddelerin SKT kontrolleri daha sik yapilir.
6.8 Dokiilme/S1zint1 Olmadan Once Onleyici Kurallar

a) Kimyasallarin kapaklar sikica kapatilmadan rafa konulmaz.
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b) Biiyiik hacimli (2,5 L, 5 L) siseler icin alt raf zorunludur.

¢) Depolama alaninda cam esya istiflemek yasaktir.

d) Siselerin kapag: yukari bakacak sekilde dik depolanir.

e) Depoda gereksiz ambalaj/kutu bulundurulmaz.

7. ETIKETLEME KURALLARI

Kimyasal maddelerin etiketlenmesi izlenebilirlik ve giivenlik agisindan kritik 6neme sahiptir. Depoya alinan her
kimyasal i¢in etiketleme islemi KDS tarafindan yapilir. Asagidaki kurallar kimyasal etiketlerinin hazirlanmasini,
yenilenmesini ve dogrulanmasini kapsar.

7.1 Etiketleme Zorunlulugu

a) Depoya alinan higbir kimyasal etiketsiz depolanmaz.

b) Tedarikei etiketinin lizerinde tiim bilgiler tam olsa bile, AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-

6.7-03) ayrica uygulanir.

¢) Etiketler kolay okunabilir,

silinmeye dayanikli olmalidir.

d) Kapak, boyun ya da gévde iizerine okunabilir bir noktaya yapistirilir.

e) Acilmis her kimyasal icin agilis tarihi zorunlu olarak belirtilir.

7.2 Kimyasal Etiketinde Bulunmasi Gereken Bilgiler

a) Kimyasal Kimlik Bilgileri

¢ Etiket ID
% Kimyasalin tam adi
+» CAS Numarasi

«» Lot/Seri Numarasi

'0

Saflik Derecesi

)

X3

%

Tedarikgi/Uretici Firma
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b) Tarih Bilgileri
¢ Depoya Girig Tarihi
¢ Acilis Tarihi
+* Son Kullanma Tarihi
¢) Tehlike Simiflandirmasi
% GHS piktogramlari
v Alev
v’ Kafatasi
v Asindirici
v" Oksitleyici
v’ Cevre igin tehlikeli vb.
< H Ifadeleri (tehlike ifadeleri)
% P Ifadeleri (6nlem ifadeleri)
d) Depolama Bilgileri
¢ Depolama Sinifi (asidik, bazik, yanici, oksitleyici, toksik vb.)
+ Raf/Dolap numarasi (KDS tarafindan verilir)
% Ozel notlar (151k almamali, buzdolabinda saklanmals, inert atmosfer gerektirir vb.)
7.3 Etiketleme Standartlar:
Etiketler AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-03) formatina gore hazirlanir.
7.4 Etiketi Eksik veya Hasarh Kimyasallar

Asagidaki durumlarda KDS etiketi yenilemekle yiikiimliidiir:
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a) Etiket yipranmis, silinmis veya diismiigse

b) Kimyasal yeni bir ambalaja aktarildiysa

¢) Sise ylizeyi kimyasal sigramasi nedeniyle okunaksiz hale geldiyse

d) SKT yenilendi veya yeni lot alindiysa

Etiketi bozulan kimyasal derhal depodan ¢ekilir, yeniden etiketlenir ve uygun yerine konur.

7.5 Acilmis Kimyasallarin Etiketlenmesi

Her kimyasal ilk kez agildiginda, KDS etikete:

 “Acilis Tarihi”

+» “Acan Personel (KDS/AP/LS)"

¢+ “Stabilite Notu (varsa)”

bilgilerini ekler.

Peroksit olusturan maddelerde zorunlu olarak:

«» Acilis tarihi
«» Kontrol tarihi
% Son test tarihi

etikete yazilir.

7.6 Numune veya Kiiciik Ambalajlara Bélme islemi Etiketlemesi

Analiz veya ¢alisma amactyla kimyasallarin daha kiigiik hacimli kaplara boliinmesi gerektiginde, yeni ambalaj
iizerinde uygun etiketleme yapilmasi zorunludur.

a) Kimyasal bolme islemleri yalmzca KDS veya yetkilendirilmis laboratuvar personeli tarafindan yapilir.

b) Bolme islemi sirasinda kimyasalin orijinal ambalajindaki kimlik ve giivenlik bilgileri korunur.
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¢) Boliinen kimyasalin bulundugu yeni ambalaj iizerine Gecici Kimyasal Kullanim Etiketi (MAULAB-FRM-
6.7-05) uygulanir.

d) Gegici etikette en az agagidaki bilgiler bulunmalidir:
% Kimyasal ad1

+ CAS numarasi

¢ Lot/seri numarasi

+ Konsantrasyon (varsa)

< Bolme tarihi

+ Bolmeyi yapan personel

* GHS piktogramlari

¢ Depolama kosullar1 (gerekiyorsa)

e) Yeni ambalaj {lizerine uygulanan etiket, kimyasalin giivenli kullanimini saglayacak sekilde okunabilir ve
silinmeye dayanikli olmalidir.

f) Bolinen kimyasalin kullanim siiresi, kimyasalin stabilitesi ve SDS bilgilerinde belirtilen kosullar dikkate
alinarak belirlenir.

g) Analiz veya caligma tamamlandiktan sonra kullanilmayan kimyasal depoya iade edilecekse, KDS
tarafindan uygunluk kontrolii yapilir.

h) Kontaminasyon siiphesi bulunan veya stabilitesi bozulan kimyasallar depoya iade edilmez.
7.7 Etiket Kontrolii ve Periyodik Denetim
KDS asagidaki siiregleri diizenli olarak yiiriitiir:
¢ Haftalik: Etiket biitiinliigii ve okunabilirlik kontroli
* Aylik: Envanter ve etiket eslesmesi kontrolii

s 6 aylik: GHS etiket uyumlulugu kontroli
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0

< Yillik: SKT ve stabilite etiket yenilemesi

Aylik depo kontrolii sirasinda etiket—envanter-raf uyumu KDK tarafindan dogrulanir. Yillik i¢
degerlendirmede etiketleme sistemi KAS tarafindan sistemsel olarak incelenir.

7.8 Etiketsiz Kimyasal Tespit Edilmesi Durumunda
a) Kimyasal derhal kullanim dis1 birakilir.
b) Depodan ¢ikarilir ve “etiketsiz kimyasal” uygunsuzlugu olarak kaydedilir.
¢) KDS tarafindan yeniden etiketlenmeden depoya konulamaz.
8. DEPO KONTROL VE iZLENEBILIRLIK

Depo kontrolii operasyonel olarak KDS tarafindan yiiriitiiliir. Teknik dogrulama KDK tarafindan yapilir. Sistemsel
gozetim ise Kalite ve Akreditasyon Koordinatorliigii tarafindan gergeklestirilir.

8.1 Depo Giris—Cikis Kontrolii
a) Depoya giren her kimyasal KDS tarafindan envanter kayitlarina islenir.
b) Depodan ¢ikan ve analize verilen kimyasallarin:
+ Cikis tarihi
% Cikis yapilan birim
% Miktar
% Teslim alan kisi bilgileri kayit altina alinir.
¢) Bosalan ambalajlar “Tiiketildi” olarak isaretlenir.
d) Depoya iade edilen kimyasallar tekrar uygunluk kontroliine tabi tutulur.
e) KDK giris—cikis kayitlarin1 aylik olarak 6rnekleme yontemiyle kontrol eder.
8.2 Raf ve Dolap Kontrolii

KDS, depodaki tiim dolap ve raflari periyodik olarak kontrol eder:
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a) Kimyasallar dogru depolama sinifina gore yerlestirilmis mi?
b) Asit-baz ayrimi1 korunuyor mu?

¢) Yanicilar ¢oziicli dolabinda mi1?

d) Oksitleyiciler organiklerden ayr1 m1?

e) Reaktif/peroksit olusturan maddeler 6zel raflarda mi1?

f) Raf etiketi — kimyasal etiketi eslesiyor mu?

g) Raflar temiz, kuru, diizenli mi?

KDK, aylik kontrol siirecinde raf yerlesimlerinin Kimyasal Depolama Matrisi’ne (MAULAB-TLM-6.7-01)
uygunlugunu dogrular.

8.3 Etiket ve Ambalaj Kontrolii

Haftalik olarak KDS tarafindan kontrol edilir:
a) Etiketler okunabilir durumda mi1?
b) GHS piktogramlari silinmig mi?
¢) Ambalajlarda gatlak, deformasyon, sisme, renk degisimi var mi?
d) Kapaklar tam kapali m1?
e) SKT goriiniir sekilde isaretli mi?

Uygunsuzluk durumunda:
a) Kimyasal kullanim dis1 birakilir.
b) Etiket yenilenir veya ambalaj degistirilir.
¢) Gerekirse uygunsuzluk kaydi acilir.

KDK, aylik depo kontroliinde etiket—envanter—raf uyumunu dogrular.

8.4 SKT ve Stabilite Kontrolii
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KDS tiim kimyasallar i¢in aylik SKT taramasi yapar. SKT Kontrol Listesi'nde (MAULAB-LST-6.7-02) her
kimyasal Etiket ID numaras: ile izlenir. Boylece etiket bilgileri, envanter kayitlari ve SKT kontrol listesi
arasinda tam izlenebilirlik saglanir.

a) SKT yaklasan iiriinler kirmizi nokta ile igaretlenir.

b) SKT’si ge¢cmis iirtinler derhal depodan ¢ekilir.

¢) Atik kimyasal prosediiriine gore bertarafa gonderilir.

d) Peroksit olusturan kimyasallarda agilis tarihine gore periyodik kontrol yapilir.

KDK, SKT kontrol listesini inceleyerek dogrulugunu teyit eder. KAS yilda en az bir kez SKT kayitlarini
sistemsel olarak gozden gecirir.

8.5 Depo Ortam Kosullarinin izlenmesi
Depo ortam kogullar1 kimyasal giivenligi etkiledigi icin siirekli izlenmelidir.

KDS tarafindan kontrol edilen parametreler:

a) Sicaklik

b) Havalandirma performansi

¢) Nem (gerektiginde)

d) Aydinlatma

e) Yangin sondiiriiciiler

f) Goz/yiiz dusu — acil dus

g) Spill-kit malzemeleri

h) Elektrik-elektronik donanim durumu

Her ay Depo Ortam Kosullari Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-04) doldurulur. KDK, aylik kontrol
sirasinda ortam kosullarina iligkin kayitlari inceler ve onaylar.

8.6 Uygunsuzluklarin Tespiti ve Bildirimi
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Asagidaki durumlar uygunsuzluk olarak degerlendirilir:

a)
b)
©)
d)
e)
f

g)

Yanlis raf yerlesimi
Eksik/hasarli etiket
Uyusmayan depolama kosullari
Ambalaj hasari

SKT gecmis iiriin
Dokiilme/s1zintt

Eksik ekipman (yangin tiipii, spill-kit vb.)

Uygunsuzluk tespitinde:

a)
b)
c)
d)
e)
f

KDS uygunsuzlugu tespit eder ve derhal KDK’ya bildirir.

KDK durumu teknik agidan degerlendirir ve gerekli ise ABS’ye iletir.
Durum ciddi ise LM’ye raporlama yapilir.

Uygunsuzluk kaydi acilir.

Diizeltici faaliyet uygulanir.

Sistemsel diizeltici faaliyet stireci KAK/KAS tarafindan yiiriitiiliir.

8.7 Aylik Depo Kontrolii

KDS tarafindan her ay Aylik Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02) doldurulur.

Kontrol edilen basliklar:

a) Depo diizeni

b) Raf ayrimi

¢) Etiket biitiinliigii
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d) Ortam kosullar

e) SKT kontrolii

f) Dokiilme—sizint1 gegmisi
g) Uygunsuzluklar

h) Stok seviyeleri

KDK formu inceleyerek onaylar. Uygunsuzluklar ABS’ye raporlanir ve gerekli aksiyonlar planlanir. Onayli
formlar Kalite ve Akreditasyon Koordinatorliigii’ne iletilir.

8.8 Yillik i¢ Degerlendirme
KAK ve KAS yilda en az bir kez kimyasal depo alanin sistemsel olarak denetler.

Denetimde incelenen konular:

a) Depo yerlesim planina uyum

b) Kimyasal depolama matrisi uyumu
¢) Envanter—etiket tutarlilig1

d) SDS dokiimanlariin giincelligi

e) Raf/dolap isaretlemeleri

f) Atik kimyasal yonetimi

g) SKT ge¢mis iiriin olup olmadigi
h) Uygunsuzluk kayitlar

i) KDS’nin aylik kontrolleri

KDK denetime teknik agidan eslik eder. KDS gerekli kayitlar1 hazir bulundurur. Denetim raporu hazirlanarak
LM’ye sunulur.

8.9 izlenebilirlik Gereklilikleri
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Depo izlenebilirligi asagidaki kayitlarin tutulmasiyla saglanir:

a) Kimyasal Envanter Listesi

b) Raf/Dolap Yerlesim Plani

¢) Etiket Kayitlan

d) Etiket ID kayitlar

e) SDS dosyalari

f) Acilis—kapanis (tiiketim) kayitlar

g) Aylik depo kontrol formu

h) SKT kontrol kayitlar

i) Depo girdi—ikt1 kayitlar

j) Uygunsuzluk kayitlart

k) Dokiilme—sizinti olay kayitlar

1) Yillik denetim raporu

Bu kayitlar Laboratuvar Kayitlarinin Kontrolii Prosediirii (MAULAB-PRD-7.5) geregince korunur.

8.10 Kimyasal Giivenlik Plam

Laboratuvar biinyesinde kullanilan kimyasal maddelerin kullanim amaci, uygulama ydntemi, dozaj bilgileri,

tehlike siniflandirmasi, kisisel koruyucu ekipman gereklilikleri ve ilk yardim Onlemleri Kimyasal Madde

Giivenlik Plani (MAULAB-PLN-6.7-01) kapsaminda tanimlanmustir.

Bu plan, kimyasal maddelerin giivenli kullanim1 ve ¢aligan sagliginin korunmasi amaciyla hazirlanmis olup

ilgili kimyasallarin SDS bilgilerinden yararlanilarak olusturulmustur.

Kimyasal giivenlik plani laboratuvar igerisinde erisilebilir sekilde bulundurulur ve gerektiginde giincellenir.

9. DOKULME - SIZINTI VE ACIiL DURUM YONETIiMi
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Kimyasal depolama alaninda meydana gelebilecek dokiilme, sizinti, yangin veya kimyasal maruziyet gibi acil
durumlarda o6ncelik insan saglig1 ve giivenligidir. Miidahale siireci KDS tarafindan baslatilir. Teknik degerlendirme
KDK tarafindan yapilir, gerekli hallerde ABS ve Kalite ve Akreditasyon Koordinatorliigii bilgilendirilir.

9.1 Genel ilkeler
a) Once insan giivenligi, sonra malzeme ve ekipman giivenligi esas alinir.
b) Ddkiilme ve sizinti durumunda panik yapilmaz; prosediir adim adim uygulanir.
¢) Miidahale eden personel KKE kullanmak zorundadir.
d) Kimyasallarin SDS bilgilerindeki acil durum maddeleri dikkate alinir.
e) Tiim olaylar kayit altina alinir ve degerlendirilir.
f) Operasyonel miidahale ile teknik dogrulama farkl kisiler tarafindan yiiritiiliir.
9.2 Dokiilme/Si1zint1 Tiirleri
a) Kimyasal dokiilmeler asagidaki kategorilere ayrilir:
+» Kiigtik Dokiilmeler (< 500 mL)
% Insan saghg icin diisiik veya orta diizey risk
¢ Ugucu olmayan veya reaksiyonel olmayan maddeler
+ Spill-kit ile hizlica kontrol edilebilir.
b) Orta Seviye Dokiilmeler (500 mL — 5 L)
+ Yanici, asindiricl, tahris edici veya toksik maddeler
+ Giivenli bolge olusturularak temizlenmelidir.
¢) Biiyiik ve Tehlikeli Dokiilmeler (> 5 L)
+» Reaktif, ¢cok toksik, kanserojen, oksitleyici veya yiiksek alevlenebilir kimyasallar

+ Tim personel tahliye edilir
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s ABS-LM bilgilendirilir
¢ Gerekirse 112/AFAD cagrilir.
9.3 KKE Kullanimi
Miidahale eden KDS ve personel asagidaki ekipmani kullanir:
a) Kimyasala uygun eldiven
b) Kimyasal sigrama gozIliigii
¢) Yiiz koruyucu
d) Laboratuvar onliigii’kimyasal dayanimli 6nliik
e) Gerekirse solunum koruyucu maske
f) Kaymaz tabanl ayakkab1
9.4 Miidahale Adimlar: (KDS)

a) Bolgeyi Degerlendir

+« Dokiilen/kagan kimyasalin tiriinii hizlica belirle
% SDS’den tehlike sinifini kontrol et

¢ Elektrik ve 1s1 kaynaklarindan uzak dur

¢ Yangn riski varsa elektrik kesilir

b) Alani Giivenli Hale Getir

+» Depo kapisini kapat, girisleri engelle
¢ Yetkisiz kisileri uzaklastir
% Gerekirse bolgeyi bariyer ile cevrele

+¢ Havalandirmayi aktif et
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¢) KKE Giy
¢ Tehlikeye uygun kisisel koruyucu ekipmani giy

d) Dokiilmeyi Kontrol Et

Spill-kit i¢indeki:
+¢ Emici pedler
+¢ Notralizan tozlar (asit/baz igin)
+ Kum/absorbant kullanilarak dokiilme yayilmadan sinirlandirilir.
e) Toplama ve Bertaraf
+ Ddokiilen kimyasal, emici malzemeye alindiktan sonra atik kabina konur.
¢ Reaktif kimyasal varsa, SDS’ye gore 6zel bertaraf yontemi uygulanir.
f) Yiizey Temizligi

% Temizlik SDS’de onerilen malzemelerle yapilir (su ile yikanmamasi gereken kimyasallara dikkat
edilir).

% Yiizey kuru birakilir.
g) Olaym Kayit Altina Alinmasi
< Kimyasal Dokiilme/Sizinti Olay Formu (MAULAB-FRM-6.7-01) doldurulur.

% Olaym nedeni, kimyasal adi, miktari, maruziyet olup olmadigi, miidahale siireci, kullanilan
ekipman ve fotograflar kaydedilir.

% Form KDK’ye iletilir.

% KDK olay formunu inceler ve teknik degerlendirme yapar. Miidahale siirecinin prosediire
uygunlugunu dogrular. Tekrar riskini degerlendirir ve gerekli diizeltmeleri talep eder.

h) ABS Bilgilendirmesi

% Olay sonras1 ABS degerlendirme yapar.
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% Gerekirse diizeltici faaliyet acilir.

9.5. idari ve Sistemsel Siire¢

a) Olayn ciddi risk olusturmasi halinde ABS siireci yonetir ve gerekli idari kararlar1 alir.
b) Uygunsuzluk kaydi agilmasi gerekiyorsa, siirec KAK/KAS tarafindan yiiriitiliir.
¢) Diizeltici faaliyet ihtiyac1 degerlendirilir.

d) Olay kayitlar1t MAULAB-PRD-7.5 kapsaminda muhafaza edilir.

10.iLGIiLi DOKUMANLAR

*

MAULAB-PRD-6.7 — Kimyasal Maddelerin Depolanmas1 Prosediirii

6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu

Maddelerin ve Karigimlarin Siniflandirilmasi, Etiketlenmesi ve Ambalajlanmas1 Hakkinda Y dnetmelik
Kimyasallarin Giivenli Depolanmasi Rehberi

Kimyasal Glivenlik Bilgi Formlar1 (SDS)

6331 Sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

TS EN ISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi I¢in Genel Gereklilikler
Laboratuvar Kayitlarinin Kontrolii Prosediirii (MAULAB-PRD-7.5)

Kimyasal Depolama Matrisi (MAULAB-TLM-6.7-01)

Kimyasal Maddelerin Kullanim ve Depolanma Giivenlik Talimati (MAULAB-TLM-6.7-02)

Kimyasal Madde Giivenlik Plani (MAULAB-PLN-6.7-01)

Bu prosediir kapsaminda tanimlanan bazi destek dokiimanlar1 ve kayit formlar1 uygulama siirecinde olusturulacak
ve Kalite ve Akreditasyon Koordinatorliigii tarafindan sistem dokiimantasyonuna dahil edilecektir.

11.ILGILi KAYITLAR

+ Kimyasal Dokiilme Sizint1 Olay Formu (MAULAB-FRM-6.7-01)

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite ve Akreditasyon Koordinatérii | Is Sagligi ve Giivenligi Uzmani Miidiir
.l s. 27/28
Dr. Ogr. Uyesi . Dog. Dr.
Umut CELIKOGLU Muhammed Ali ACAR Mehmet Ali GUL

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklar1t AUMAULAB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak verilmektedir.
Dokiimanin igerigine iliskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB 6nceden yazili izni olmadikga tiglincii bir kisi ile herhangi bir sekilde paylagilamaz.”

Telif Haklar1 Saklidir © AUMAULAB 2026
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s Aylik Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02)
v AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-03)
¢ Depo Ortam Kosullar1 Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-04)
+ Gegici Kimyasal Kullanim Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-05)
+ Kimyasal Envanter Listesi (MAULAB-LST-6.7-01)
¢ SKT Kontrol Listesi (MAULAB-LST-6.7-02)
8. REVIZYON DURUMU
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