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1.  AMAÇ 

Bu prosedürün (MAULAB-PRD-6.7) amacı, Amasya Üniversitesi Merkezi Araştırma Uygulama Laboratuvarı 

Uygulama ve Araştırma Merkezi (AUMAULAB) bünyesinde kullanılan tüm kimyasal maddelerin ISO/IEC 

17025:2017, 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlenmesi 

ve Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik ve Kimyasalların Güvenli Depolanması Rehberi ne uygun olarak güvenli, 

izlenebilir ve kontrollü şekilde depolanmasını sağlamaktır. Bu prosedür aynı zamanda laboratuvar çalışanlarının 

sağlığını korumayı, yangın ve patlama riskini azaltmayı, çevresel etkileri önlemeyi ve kimyasal yönetimiyle ilişkili 

tüm süreçlerin standardizasyonunu amaçlar. 

  

2. KAPSAM 

Bu prosedür (MAULAB-PRD-6.7) aşağıdaki kimyasal güvenlik süreçlerinin tamamını kapsar: 

❖ Kimyasal maddelerin laboratuvara kabulü 

❖ Kimyasal sınıflandırması (fiziksel, sağlık, çevresel tehlikeler) 

❖ Kimyasal etiketleme (GHS uyumlu) 

❖ Depolama alanı gereklilikleri 

❖ Depolama uyumluluk–uyumsuzluk matrisine göre raf yerleşimi 

❖ Basınçlı gaz tüplerinin depolanması 

❖ Kimyasal envanter yönetimi 

❖ Kimyasal güvenlik planı 

❖ Tehlikeli kimyasal madde etiketleri 

❖ Atık kimyasalların depolanması 

❖ Yangın, acil durum ve ilk yardım gereklilikleri 

❖ Laboratuvar cihaz-kimyasal listeleri 

❖ Kimyasal depolama matrisi 

❖ Kimyasal dökülme/sızıntı yönetimi 
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3. SORUMLULUKLAR 

3.1 Laboratuvar Müdürü (LM): Laboratuvar genelinde kimyasal güvenlik süreçlerinin uygulanmasını sağlar. 

Depolama alanlarının fiziksel uygunluğu ve acil durum altyapısından sorumludur. Prosedürü onaylar ve 

yürürlüğe alır. 

3.2 Kalite ve Akreditasyon Koordinatörü (KAK): Prosedürün ISO/IEC 17025 gerekliliklerine uygunluğunu 

izler. Kimyasal kayıt, izlenebilirlik ve raporlama altyapısının uygunluğunu denetler. Depo, envanter, 

etiketleme ve depolama matrisi uygulamalarını gözden geçirir. 

3.3 Kalite ve Akreditasyon Sorumlusu (KAS): Kimyasal envanter kayıtlarının doğruluğunu periyodik olarak 

kontrol eder. Kimyasal Depo Koordinatörü ve Kimyasal Depo Sorumlusu ile birlikte depolama alanı 

denetimlerine katılır. Uygunsuzluk durumlarını KAK’a rapor eder. 

3.4 Analiz Birim Sorumlusu (ABS): Kimyasal depolama süreçlerinin teknik gerekliliklere uygun yürütülmesini 

sağlar. KDK tarafından iletilen uygunsuzlukları değerlendirir. Depo alanında iyileştirme, düzenleme veya 

altyapı gereksinimlerini LM’ye bildirir. Gerekli durumlarda düzeltici faaliyet sürecini başlatır. 

3.5 Laboratuvar Sorumlusu: Laboratuvar içinde kullanılan kimyasalların güvenli kullanımını sağlar. Kimyasal 

güvenliği ile ilgili teknik gerekliliklerin uygulanmasını denetler. Kimyasal Depo Koordinatörü olarak 

görevlendirildiğinde, Madde 3.8 kapsamındaki sorumlulukları yürütür. 

3.6 Analiz Personeli (AP): Açılış–kapanış ve tüketim kayıtlarını tutar. Uygunsuzlukları KDS ve LS’ye bildirir. 

Kimyasal güvenliği kurallarına uyar. 

3.7 Kimyasal Depo Sorumlusu (KDS): KDS, AUMAULAB bünyesinde kullanılan tüm kimyasal maddelerin 

güvenli, düzenli ve izlenebilir biçimde depolanmasına yönelik operasyonel faaliyetleri yürütmekle 

sorumludur. Bu kapsamda laboratuvara kabul edilen kimyasalların teslim alınması, ambalaj ve Güvenlik Bilgi 

Formu (SDS) kontrollerinin yapılması, uygunluk değerlendirmesinin gerçekleştirilmesi ve gerekli etiketleme 

işlemlerinin uygulanmasını sağlar. Kimyasalların uyumluluk esaslarına göre doğru raf ve dolaplara 

yerleştirilmesi, yanıcı, oksitleyici, toksik ve reaktif maddelerin uygun koşullarda muhafaza edilmesi ile son 

kullanma tarihi (SKT) takibinin yapılması KDS’nin sorumluluğundadır. KDS, kimyasal envanter kayıtlarını 

güncel tutar, depo giriş–çıkış işlemlerini kayıt altına alır ve aylık depo kontrol faaliyetlerini gerçekleştirerek 

ilgili formları hazırlar. Depo ortam koşullarının izlenmesini sağlar, güvenlik ekipmanlarının çalışır durumda 

olduğunu kontrol eder ve tespit edilen uygunsuzlukları gecikmeksizin KDK’ye bildirir. Dökülme veya sızıntı 

durumlarında ilk müdahaleyi yapar, olay kayıtlarını düzenler ve prosedüre uygun şekilde raporlama sürecini 

başlatır. KDS, görevlerini ilgili prosedürler ve mevzuat hükümleri çerçevesinde, KDK’nin teknik gözetimi 

altında yürütür. KDS operasyonel uygulamaların doğruluğundan sorumludur, ancak kontrol ve onay mercii 

değildir. 
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3.8 Kimyasal Depo Koordinatörü (KDK): KDK, AUMAULAB bünyesinde yürütülen kimyasal depolama 

faaliyetlerinin ilgili prosedürlere, mevzuata ve TS EN ISO/IEC 17025:2017 standartına uygun şekilde 

yürütülmesini teknik açıdan gözetmekle sorumludur. Bu kapsamda, KDS tarafından gerçekleştirilen teslim 

alma, etiketleme, envanter kaydı, raf yerleşimi ve SKT takibi işlemlerinin doğruluğunu ve tutarlılığını 

periyodik olarak kontrol eder. Aylık depo kontrol formlarını inceler ve onaylayıp envanter–etiket–raf 

uyumunu doğrular. SKT yaklaşan veya geçmiş kimyasalların uygun şekilde işaretlenip ayrıştırıldığını denetler 

ve gerekli düzeltmeleri talep eder. Dökülme veya sızıntı olaylarına ilişkin kayıtları gözden geçirerek durumun 

teknik değerlendirmesini yapar ve gerekli hâllerde ABS’ye bildirimde bulunur. Uygunsuzluk tespiti 

durumunda düzeltici faaliyet sürecinin başlatılmasını sağlar ve yıllık depo iç değerlendirmelerinde Kalite ve 

Akreditasyon Koordinatörlüğü ile iş birliği içinde çalışır. KDK operasyonel uygulamaları doğrudan yürütmez. 

Teknik gözetim, doğrulama ve koordinasyon görevlerini yerine getirir. 

4. TANIM VE KISALTMALAR 

4.1 AUMAULAB: Amasya Üniversitesi Merkezi Araştırma Uygulama Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma 

Merkezi 

4.2 TS EN ISO/IEC 17025:2017: “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yetkinliği İçin Genel Gereklilikler” 

standardı. 

4.3 CAS Numarası: Chemical Abstracts Service tarafından verilen kimyasal maddelere özgü uluslararası 

tanımlama numarası. 

4.4 MSDS/SDS: Güvenlik Bilgi Formu (Material Safety Data Sheet/Safety Data Sheet). Kimyasalların fiziksel 

özellikleri, tehlikeleri, kullanım koşulları, depolama gereklilikleri, ilk yardım ve acil durum bilgilerini içeren 

zorunlu teknik doküman. 

4.5 GHS: Küresel Uyumlaştırılmış Sistem (Globally Harmonized System). Kimyasalların sınıflandırılması ve 

etiketlenmesi için uluslararası sistem. 

4.6 H İfadeleri (Hazard Statements): Kimyasal maddelerin tehlike ifadeleri. Maddenin oluşturabileceği 

tehlikenin doğasını belirtir. 

4.7 P İfadeleri (Precautionary Statements): Kimyasal maddelerle ilgili önlem ifadeleri. Güvenli kullanım ve 

saklama yönlendirmelerini içerir. 

4.8 Reaktif Maddeler: Isı, ışık, su veya diğer kimyasallarla temas ettiğinde tehlikeli reaksiyon veren maddeler. 

4.9 SKT: Son Kullanma Tarihi. Belirli kimyasallarda stabilite açısından zorunlu parametre. 
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4.10 Spill-Kit: Kimyasal dökülme kiti. Emici pedler, nötralizanlar, atık toplama kapları, kürek ve kişisel 

koruyucu ekipmanlardan oluşan müdahale seti. 

4.11 Toksik Madde: Solunduğunda, yutulduğunda veya deriyle temas ettiğinde canlılarda ciddi sağlık etkileri 

oluşturabilen kimyasal madde. 

4.12 Uyumsuz Kimyasal: Birbirleriyle depolandığında reaksiyon verme, yanma, patlama veya gaz çıkarma gibi 

tehlikeli sonuçlar doğurabilen kimyasallar. 

4.13 Yanıcı/Alevlenir Madde: Düşük alevlenme noktasına sahip olup oda sıcaklığında dahi tutuşabilen çözücüler 

ve sıvılar. 

4.14 Etiket ID: AUMAULAB kimyasal etiketi oluşturulduğunda otomatik olarak üretilen ve kimyasalın etiket, 

envanter ve SKT kayıtları ile ilişkilendirilmesini sağlayan benzersiz kimyasal tanımlama kodudur. 

4.15 KKE: Kişisel Koruyucu Ekipman. Eldiven, gözlük, yüz siperliği, laboratuvar önlüğü, maskeler vb. 

4.16 LM: Laboratuvar Müdürü 

4.17 KAK: Kalite ve Akreditasyon Koordinatörü 

4.18 KAS: Kalite ve Akreditasyon Sorumlusu 

4.19 ABS: Analiz Birim Sorumlusu 

4.20 KDK: Kimyasal Depo Koordinatörü. Kimyasal depolama süreçlerinin prosedüre uygun yürütülmesini teknik 

açıdan gözeten, aylık kontrol kayıtlarını doğrulayan ve operasyonel faaliyetleri denetleyen sorumlu personel. 

4.21 KDS: Kimyasal Depo Sorumlusu. Kimyasal maddelerin teslim alınması, etiketlenmesi, envanter kaydı, raf 

yerleşimi, SKT takibi ve depo ortam koşullarının izlenmesi gibi operasyonel depolama faaliyetlerinden 

sorumlu personel 

4.22 AP: Analiz Personeli 

5. UYGULAMA 

5.1 Kimyasalın Teslim Alınması 

a) Kimyasallar laboratuvara ulaştığında doğrudan KDS tarafından teslim alınır. 

b) KDS, paket ve ambalaj bütünlüğünü kontrol eder: 
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❖ Kırık, çatlamış, sızıntılı, şişmiş ambalaj 

❖ Etiketsiz veya belirsiz kimyasal 

❖ Nemlenmiş ya da hasarlı koliler 

c) Fiziksel uygunluk sorunları tespit edilirse, kimyasal teslim alınmaz ve durum KDK’ye bildirilir. 

d) Teslim alınan kimyasallar depoya götürülür ve SDS kontrolüne hazırlanır. 

e) KDK periyodik olarak teslim alma sürecinin prosedüre uygun yürütüldüğünü doğrular. 

5.2 SDS Kontrolü 

KDS, her kimyasal için SDS üzerinde aşağıdaki bilgileri doğrular: 

❖ GHS 

❖ Depolama koşulları (sıcaklık, ışık duyarlılığı, havalandırma gereksinimi) 

❖ Uyumsuz kimyasal grupları (asit–baz, oksitleyici–yanıcı, reaktif maddeler vb.) 

❖ Fiziksel tehlikeler (alevlenebilirlik, oksidasyon, su ile reaksiyon, peroksit oluşumu vb.) 

❖ Sağlık riskleri (aşındırıcı, toksik, irritan vb.) 

❖ KKE 

❖ Yangınla mücadele yöntemleri 

❖ Dökülme–sızıntı acil müdahale yöntemleri 

Uygunsuz, eksik ya da güncel olmayan SDS bulunan ürünler depoya alınmaz ve KDK’ye bildirilir. 

5.3 Etiketleme İşlemleri  

a) KDS, SDS doğrulamasından geçen kimyasal için etiketi oluşturur. 

b) Etiket üzerinde kimyasal adı, Etiket ID, CAS numarası, lot/seri numarası, açılış tarihi, SKT, GHS 

piktogramları ve depolama sınıfı bilgileri yer alır. 

c) Etiketsiz kimyasal kesinlikle depoda tutulmaz. 
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d) KDK, aylık kontrol kapsamında etiket–envanter–raf uyumunu doğrular. 

5.4 Kimyasal Envanter Girişi 

a) KDS, her kimyasal için: Etiket ID, kimyasal adı, CAS numarası, tedarikçi, lot numarası, miktar, giriş tarihi, 

açılış tarihi, depolandığı raf ve dolap numarası, depolama sınıfı, GHS sınıflandırması, SKT, kullanım alanı 

(hangi birim/cihaz) kayıtlarını tutar. 

b) Envanter kayıtları Kimyasal Envanter Listesi (MAULAB-LST-6.7-01) üzerinde tutulur. 

c) KDK envanter kayıtlarının doğruluğunu periyodik olarak kontrol eder. 

5.5 Depoya Kabul Kontrolü 

Kimyasal depolanmadan önce KDS tarafından: 

a) Uyumsuz kimyasal gruplarına göre kontrol yapılır: 

❖ Asit–baz ayrımı 

❖ Oksitleyici–yanıcı ayrımı 

❖ Organik çözücü–oksitleyici ayrımı 

❖ Peroksit oluşturan maddeler (eterler, THF, dioksan vb.) 

❖ Su ile reaksiyona giren maddeler 

d) Depolama koşulları SDS ile karşılaştırılır: 

❖ Işık almamalı → karanlık dolap 

❖ Soğukta saklanmalı → soğuk depo 

❖ Havalandırma gerekli → havalandırmalı dolap 

❖ Yanıcı → çözücü dolabı 

e) Uygun olmayan kimyasallar depoya alınmaz ve KDK’ye bildirilir. 
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5.6 Raf Yerleşimi 

a) Raf düzeni Kimyasalların Güvenli Depolanması Rehberi Tablo 4.3.1 esas alınarak yapılır. 

❖ Asitler → Asit dolabı 

❖ Bazlar → Baz dolabı 

❖ Oksitleyiciler → Oksitleyici dolap 

❖ Yanıcı çözücüler → Alev korumalı çözücü dolabı 

❖ Toksik maddeler → Kilitli toksik dolabı 

❖ Reaktif maddeler → Reaktif dolabı 

❖ Peroksit oluşturan maddeler → Ayrı ve tarih kontrollü raf 

❖ Gaz tüpleri → Zincir ile sabitlenmiş gaz dolabı 

b) Yerleşim sırasında: 

❖ Ağır şişeler alt raflara, 

❖ Hafif ve küçük ambalajlar üst raflara konur, 

❖ Raf önlerinde düşmeyi engelleyen koruma çıtaları bulunur, 

❖ Raflar duvara sabitlenmiş olur. 

5.7 Depo Alanı Yönetimi 

KDS, depo alanının güvenli ve düzenli çalışmasını sağlar: 

❖ Havalandırma sürekli çalışır durumda olmalıdır. 

❖ Yangın söndürücüler (CO₂, KKT) erişilebilir olmalıdır. 

❖ Spill-kit malzemeleri hazır bulundurulur. 

❖ Göz/yüz duşu ve acil duş çalışır durumda olmalıdır. 
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❖ Depo girişinde güvenlik uyarıları yer almalıdır. 

❖ Depo temizliği ve düzeni haftalık kontrol edilir. 

❖ SKT’si yaklaşan ürünler işaretlenir ve KDK’ye bildirilir. 

❖ KDK, SKT kontrol sürecinin doğru yürütüldüğünü doğrular ve uygunsuzluk durumunda düzeltici 

işlem talep eder. 

5.8 Dökülme – Sızıntı Yönetimi 

a) Bir dökülme/sızıntı durumunda KDS: 

❖ Alanı izole eder. 

❖ Spill-kit ile ilk müdahaleyi yapar. 

❖ Dökülen maddeleri SDS’ye uygun şekilde temizler. 

❖ Uygun atık kabına alır. 

❖ Olayı ABS ve KAK’a bildirir. 

❖ Kimyasal Dökülme Sızıntı Olay Formu’nu (MAULAB-FRM-6.7-01) doldurur. 

b) KDK olay kaydını teknik açıdan değerlendirir ve gerekli durumlarda ABS’ye bildirir. 

5.9 Yangın Durumu 

a) Alevlenen kimyasalın sınıfına göre uygun yangın söndürücü (CO₂/KKT/Köpük) kullanılır. 

b) Alan boşaltılır ve LM bilgilendirilir. 

c) Yangın sonrası temizlik SDS’ye göre yapılır. 

d) Olay kaydı tutulur. 

5.10 Depo Raporlama ve İzlenebilirlik 

a) KDS her ay: 

❖ Aylık Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02), 
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❖ Envanter güncelleme listesi, 

❖ SKT yaklaşan ürün listesi, 

❖ Uygunsuzluk raporlarını hazırlar ve KDK’ye iletir. KDK formu inceleyerek onaylar. Tespit edilen 

uygunsuzluklar ABS’ye bildirilir ve gerekli düzeltici faaliyet süreci başlatılır. 

5.11 Kimyasal Güvenlik Talimatı 

AUMAULAB bünyesinde kullanılan kimyasal maddelerin güvenli kullanımı, depolanması ve istiflenmesine 

ilişkin genel güvenlik kuralları Kimyasal Maddelerin Kullanım ve Depolanma Güvenlik Talimatı 

(MAULAB-TLM-6.7-02) kapsamında tanımlanmıştır.  

Bu talimat kapsamında: kimyasal ambalajların istiflenmesi, depolama yükseklikleri, ambalaj bütünlüğü 

kontrolleri, uyarı işaretleri, gaz tüplerinin depolanması, yanıcı kimyasalların yönetimi ve depo güvenlik 

kuralları belirlenmiştir. Kimyasal depolama süreçlerinde görev alan tüm personel söz konusu talimat 

hükümlerine uymakla yükümlüdür. 

6. DEPOLAMA KURALLARI 

Kimyasal maddeler, uyumluluk–uyumsuzluk, fiziksel koşullar, tehlike sınıflandırması ve güvenlik gereklilikleri 

dikkate alınarak aşağıdaki kurallara uygun şekilde depolanmalıdır. 

6.1 Genel Depolama Kuralları 

a) Kimyasal maddeler yalnızca onaylı kimyasal depoda saklanır. Laboratuvar içinde uzun süreli depolama 

yapılmaz. 

b) Tüm kimyasallar orijinal ambalajlarında, kapakları sıkıca kapalı şekilde tutulur. 

c) Her kimyasal üzerinde uygun etiket bulunmalıdır. Etiketsiz kimyasal depolanamaz. 

d) Açılış tarihi ve SKT görünür şekilde belirtilir. 

e) Kimyasallar sınıflarına göre ayrılmış dolaplarda veya raflarda depolanır. 

f) Depo alanında yiyecek, içecek, kişisel malzeme bulundurulması yasaktır. 

g) Depo daima düzenli, temiz, kuru ve iyi havalandırılmış durumda tutulur. 

h) Depolama odasında yalıtım, aydınlatma, acil durum işaretleri tam olmalıdır. 
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i) Depo sıcaklığı SDS’de belirtilen değerleri aşmamalıdır. 

j) Depolama alanı düzenli olarak yetkisiz kişilere kapalı tutulur. 

6.2 Uyumluluk ve Ayırma Kuralları  

Kimyasalların depolama uyumluluğunda temel ayrımlar şunlardır: 

a) Asitler 

❖ Bazlarla kesinlikle aynı raf veya bölümde bulunamaz. 

❖ Asit dolabında saklanır. 

❖ Nitrik asit organik maddelerden, yanıcı sıvılardan uzak tutulur. 

❖ Hidroflorik asit ayrı ve plastik kaplı raflarda tutulmalıdır. 

b) Bazlar 

❖ Asitlere yakın depolanamaz. 

❖ Metal kaplarla temas etmemesi sağlanmalıdır. 

c) Yanıcı/Parlayıcı Maddeler (Çözücüler) 

❖ Alev korumalı, metal, topraklamalı çözücü dolabında saklanır. 

❖ Isı kaynaklarından (cihaz motorları, prizler, güneş ışığı) uzak tutulur. 

❖ Oksitleyici maddelerle aynı depoda tutulamaz. 

f) Oksitleyici Maddeler 

❖ Yanıcı maddelerden en az bir raf bölmesi uzaklıkta tutulur. 

❖ Organik maddelerin bulunduğu dolaplara konulamaz. 

❖ Peroksit oluşturanlarla karıştırılmamalıdır. 

e) Reaktif Kimyasallar 
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❖ Su ile reaksiyona giren maddeler (Na, K, Li, Ca karbür vb.) nemden uzak ve sızdırmaz kaplarda 

tutulur. 

❖ Halojenlerle reaksiyon veren metaller ayrı dolapta saklanır. 

f) Peroksit Oluşturan Maddeler (Eter, THF, Dioksan vb.) 

❖ Açılış tarihleri zorunlu olarak yazılır. 

❖ Açılıştan sonra belirli periyotlarda kontrol edilir. 

❖ Isı ve ışık almayan dolaplarda saklanır. 

g) Toksik ve Çok Toksik Maddeler 

❖ Kilitli toksik dolapta saklanır. 

❖ Erişim yalnızca KDS, KDK veya ABS yetkisindedir. 

h) Basınçlı Gaz Tüpleri 

❖ Düşmeye karşı zincirle sabitlenir. 

❖ Yanıcı gazlar ve oksitleyici gazlar ayrı tutulur. 

❖ Güneş ışığından ve ısı kaynaklarından korunur. 

6.3 Depo Alanı Fiziksel Gereklilikleri 

a) Depo iyi havalandırılmış, tercihen mekanik aspirasyonlu olmalıdır. 

b) Raflar metal veya kimyasallara dayanıklı malzemeden yapılmalıdır. 

c) Raflar aşırı yüklenmemeli, şişeler ağırlık durumuna göre düzenlenmelidir: 

❖ Ağır şişeler alt raflara, 

❖ Hafif şişeler üst raflara. 

d) Rafların önünde düşmeyi engelleyici koruma çıtası bulunmalıdır. 

e) Depo girişinde aşağıdaki işaretler yer almalıdır: 
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❖ “Kimyasal Depo – Yetkisiz Giriş Yasaktır” 

❖ “Yanıcı Madde” 

❖ “Acil Durum Çıkışı” 

❖ “KKE Zorunludur” 

f) Depoların girişinde göz/yüz duşu ve acil duş bulunur.  

g) Depoda yangın söndürücü ve spill-kit bulunur. 

h) Elektrik prizleri, kablolar ve lambalar alev sızdırmaz tip olmalıdır. 

6.4 Depolama Koşulları 

a) Sıcaklık/Işık/Nem 

❖ SDS’de aksi belirtilmedikçe kimyasallar oda sıcaklığında tutulur. 

❖ Işıkla bozulan maddeler (AgNO₃, bazı boyar maddeler) karanlık dolapta saklanır. 

❖ Nemle reaksiyona giren kimyasallar nemden uzak tutulur. 

b) Havalandırma 

❖ Çözücüler ve uçucu kimyasallar havalandırmalı çözücü dolabında saklanır. 

c) Kuru–Soğuk Depolama 

❖ Bazı reaktifler ve biyokimyasal maddeler kuru depolama isteyen koşullarda saklanır. 

❖ Tıbbi veya biyolojik reaktifler +2/+8 °C dolaplarda tutulur (kimyasal stabiliteye göre). 

6.5 Etiketleme ve Raf İşaretlemeleri 

a) Her dolap ve raf kimyasal sınıfına göre etiketlenmiş olmalıdır: 

❖ “ASİT RAFI” 

❖ “BAZ RAFI” 
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❖ “YANICI MADDE DOLABI” 

❖ “OKSİTLEYİCİLER” 

❖ “TOKSİK MADDELER” 

❖ “PEROKSİT OLUŞTURANLAR” 

❖ “GAZ TÜPLERİ” 

b) Raflarda bulunan kimyasallar etiketleri görünür şekilde yerleştirilmelidir. 

c) KDS, raf etiketleme bütünlüğünü aylık olarak kontrol eder. 

6.6 Depo Temizliği ve Düzeni 

a) Depo içi dökülme/sızıntı olmadığı sürece rutinde su veya kimyasal ile temizlik yapılmaz, yalnızca kuru bez 

ile raf temizliği yapılır. 

b) Kırık cam atıkları laboratuvar atık prosedürüne göre uzaklaştırılır. 

c) Kimyasal şişeler tozlanmışsa kuru bezle temizlenir; su kullanılmaz. 

d) Zemin kayganlaştırıcı madde içermeyen ürünlerle temizlenmelidir. 

6.7 SKT Kontrolü ve Ayrıştırma 

a) SKT’si yaklaşan kimyasallar KDS tarafından işaretlenir ve KDK’ye bildirilir. 

b) SKT’si geçen kimyasallar: 

❖ Depodan ayrılır, 

❖ Atık kimyasal odasına alınır, 

❖ Bertaraf süreci başlatılır. 

c) Oksitleyici, yanıcı ve reaktif maddelerin SKT kontrolleri daha sık yapılır. 

6.8 Dökülme/Sızıntı Olmadan Önce Önleyici Kurallar 

a) Kimyasalların kapakları sıkıca kapatılmadan rafa konulmaz. 
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b) Büyük hacimli (2,5 L, 5 L) şişeler için alt raf zorunludur. 

c) Depolama alanında cam eşya istiflemek yasaktır. 

d) Şişelerin kapağı yukarı bakacak şekilde dik depolanır. 

e) Depoda gereksiz ambalaj/kutu bulundurulmaz. 

7. ETİKETLEME KURALLARI 

Kimyasal maddelerin etiketlenmesi izlenebilirlik ve güvenlik açısından kritik öneme sahiptir. Depoya alınan her 

kimyasal için etiketleme işlemi KDS tarafından yapılır. Aşağıdaki kurallar kimyasal etiketlerinin hazırlanmasını, 

yenilenmesini ve doğrulanmasını kapsar. 

7.1 Etiketleme Zorunluluğu 

a) Depoya alınan hiçbir kimyasal etiketsiz depolanmaz. 

b) Tedarikçi etiketinin üzerinde tüm bilgiler tam olsa bile, AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-

6.7-03) ayrıca uygulanır. 

c) Etiketler kolay okunabilir, silinmeye dayanıklı olmalıdır. 

d) Kapak, boyun ya da gövde üzerine okunabilir bir noktaya yapıştırılır. 

e) Açılmış her kimyasal için açılış tarihi zorunlu olarak belirtilir. 

7.2 Kimyasal Etiketinde Bulunması Gereken Bilgiler 

a) Kimyasal Kimlik Bilgileri 

❖ Etiket ID 

❖ Kimyasalın tam adı 

❖ CAS Numarası 

❖ Lot/Seri Numarası 

❖ Saflık Derecesi 

❖ Tedarikçi/Üretici Firma 
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b) Tarih Bilgileri 

❖ Depoya Giriş Tarihi 

❖ Açılış Tarihi 

❖ Son Kullanma Tarihi 

c) Tehlike Sınıflandırması 

❖ GHS piktogramları 

✓ Alev 

✓ Kafatası 

✓ Aşındırıcı 

✓ Oksitleyici 

✓ Çevre için tehlikeli vb. 

❖ H İfadeleri (tehlike ifadeleri) 

❖ P İfadeleri (önlem ifadeleri) 

d) Depolama Bilgileri 

❖ Depolama Sınıfı (asidik, bazik, yanıcı, oksitleyici, toksik vb.) 

❖ Raf/Dolap numarası (KDS tarafından verilir) 

❖ Özel notlar (ışık almamalı, buzdolabında saklanmalı, inert atmosfer gerektirir vb.) 

7.3 Etiketleme Standartları 

Etiketler AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-03) formatına göre hazırlanır. 

7.4 Etiketi Eksik veya Hasarlı Kimyasallar 

Aşağıdaki durumlarda KDS etiketi yenilemekle yükümlüdür: 
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a) Etiket yıpranmış, silinmiş veya düşmüşse 

b) Kimyasal yeni bir ambalaja aktarıldıysa 

c) Şişe yüzeyi kimyasal sıçraması nedeniyle okunaksız hale geldiyse 

d) SKT yenilendi veya yeni lot alındıysa 

Etiketi bozulan kimyasal derhal depodan çekilir, yeniden etiketlenir ve uygun yerine konur. 

7.5 Açılmış Kimyasalların Etiketlenmesi 

Her kimyasal ilk kez açıldığında, KDS etikete: 

❖ “Açılış Tarihi” 

❖ “Açan Personel (KDS/AP/LS)" 

❖ “Stabilite Notu (varsa)” 

bilgilerini ekler. 

Peroksit oluşturan maddelerde zorunlu olarak: 

❖ Açılış tarihi 

❖ Kontrol tarihi 

❖ Son test tarihi 

etikete yazılır. 

7.6 Numune veya Küçük Ambalajlara Bölme İşlemi Etiketlemesi 

Analiz veya çalışma amacıyla kimyasalların daha küçük hacimli kaplara bölünmesi gerektiğinde, yeni ambalaj 

üzerinde uygun etiketleme yapılması zorunludur. 

a) Kimyasal bölme işlemleri yalnızca KDS veya yetkilendirilmiş laboratuvar personeli tarafından yapılır. 

b) Bölme işlemi sırasında kimyasalın orijinal ambalajındaki kimlik ve güvenlik bilgileri korunur. 
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c) Bölünen kimyasalın bulunduğu yeni ambalaj üzerine Geçici Kimyasal Kullanım Etiketi (MAULAB-FRM-

6.7-05) uygulanır. 

d) Geçici etikette en az aşağıdaki bilgiler bulunmalıdır: 

❖ Kimyasal adı 

❖ CAS numarası 

❖ Lot/seri numarası 

❖ Konsantrasyon (varsa) 

❖ Bölme tarihi 

❖ Bölmeyi yapan personel 

❖ GHS piktogramları 

❖ Depolama koşulları (gerekiyorsa) 

e) Yeni ambalaj üzerine uygulanan etiket, kimyasalın güvenli kullanımını sağlayacak şekilde okunabilir ve 

silinmeye dayanıklı olmalıdır. 

f) Bölünen kimyasalın kullanım süresi, kimyasalın stabilitesi ve SDS bilgilerinde belirtilen koşullar dikkate 

alınarak belirlenir. 

g) Analiz veya çalışma tamamlandıktan sonra kullanılmayan kimyasal depoya iade edilecekse, KDS 

tarafından uygunluk kontrolü yapılır. 

h) Kontaminasyon şüphesi bulunan veya stabilitesi bozulan kimyasallar depoya iade edilmez. 

7.7 Etiket Kontrolü ve Periyodik Denetim 

KDS aşağıdaki süreçleri düzenli olarak yürütür: 

❖ Haftalık: Etiket bütünlüğü ve okunabilirlik kontrolü 

❖ Aylık: Envanter ve etiket eşleşmesi kontrolü 

❖ 6 aylık: GHS etiket uyumluluğu kontrolü 
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❖ Yıllık: SKT ve stabilite etiket yenilemesi 

Aylık depo kontrolü sırasında etiket–envanter–raf uyumu KDK tarafından doğrulanır. Yıllık iç 

değerlendirmede etiketleme sistemi KAS tarafından sistemsel olarak incelenir. 

7.8 Etiketsiz Kimyasal Tespit Edilmesi Durumunda 

a) Kimyasal derhal kullanım dışı bırakılır. 

b) Depodan çıkarılır ve “etiketsiz kimyasal” uygunsuzluğu olarak kaydedilir. 

c) KDS tarafından yeniden etiketlenmeden depoya konulamaz. 

8. DEPO KONTROL VE İZLENEBİLİRLİK 

Depo kontrolü operasyonel olarak KDS tarafından yürütülür. Teknik doğrulama KDK tarafından yapılır. Sistemsel 

gözetim ise Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü tarafından gerçekleştirilir. 

8.1 Depo Giriş–Çıkış Kontrolü 

a) Depoya giren her kimyasal KDS tarafından envanter kayıtlarına işlenir. 

b) Depodan çıkan ve analize verilen kimyasalların: 

❖ Çıkış tarihi 

❖ Çıkış yapılan birim 

❖ Miktar 

❖ Teslim alan kişi bilgileri kayıt altına alınır. 

c) Boşalan ambalajlar “Tüketildi” olarak işaretlenir. 

d) Depoya iade edilen kimyasallar tekrar uygunluk kontrolüne tabi tutulur. 

e) KDK giriş–çıkış kayıtlarını aylık olarak örnekleme yöntemiyle kontrol eder. 

8.2 Raf ve Dolap Kontrolü 

KDS, depodaki tüm dolap ve rafları periyodik olarak kontrol eder: 
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a) Kimyasallar doğru depolama sınıfına göre yerleştirilmiş mi? 

b) Asit-baz ayrımı korunuyor mu? 

c) Yanıcılar çözücü dolabında mı? 

d) Oksitleyiciler organiklerden ayrı mı? 

e) Reaktif/peroksit oluşturan maddeler özel raflarda mı? 

f) Raf etiketi – kimyasal etiketi eşleşiyor mu? 

g) Raflar temiz, kuru, düzenli mi? 

KDK, aylık kontrol sürecinde raf yerleşimlerinin Kimyasal Depolama Matrisi’ne (MAULAB-TLM-6.7-01) 

uygunluğunu doğrular. 

8.3 Etiket ve Ambalaj Kontrolü 

Haftalık olarak KDS tarafından kontrol edilir: 

a) Etiketler okunabilir durumda mı? 

b) GHS piktogramları silinmiş mi? 

c) Ambalajlarda çatlak, deformasyon, şişme, renk değişimi var mı? 

d) Kapaklar tam kapalı mı? 

e) SKT görünür şekilde işaretli mi? 

Uygunsuzluk durumunda: 

a) Kimyasal kullanım dışı bırakılır. 

b) Etiket yenilenir veya ambalaj değiştirilir. 

c) Gerekirse uygunsuzluk kaydı açılır. 

KDK, aylık depo kontrolünde etiket–envanter–raf uyumunu doğrular. 

8.4 SKT ve Stabilite Kontrolü 
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KDS tüm kimyasallar için aylık SKT taraması yapar. SKT Kontrol Listesi'nde (MAULAB-LST-6.7-02) her 

kimyasal Etiket ID numarası ile izlenir. Böylece etiket bilgileri, envanter kayıtları ve SKT kontrol listesi 

arasında tam izlenebilirlik sağlanır. 

a) SKT yaklaşan ürünler kırmızı nokta ile işaretlenir. 

b) SKT’si geçmiş ürünler derhal depodan çekilir. 

c) Atık kimyasal prosedürüne göre bertarafa gönderilir. 

d) Peroksit oluşturan kimyasallarda açılış tarihine göre periyodik kontrol yapılır. 

KDK, SKT kontrol listesini inceleyerek doğruluğunu teyit eder. KAS yılda en az bir kez SKT kayıtlarını 

sistemsel olarak gözden geçirir. 

8.5 Depo Ortam Koşullarının İzlenmesi 

Depo ortam koşulları kimyasal güvenliği etkilediği için sürekli izlenmelidir. 

KDS tarafından kontrol edilen parametreler: 

a) Sıcaklık 

b) Havalandırma performansı 

c) Nem (gerektiğinde) 

d) Aydınlatma 

e) Yangın söndürücüler 

f) Göz/yüz duşu – acil duş 

g) Spill-kit malzemeleri 

h) Elektrik-elektronik donanım durumu 

Her ay Depo Ortam Koşulları Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-04) doldurulur. KDK, aylık kontrol 

sırasında ortam koşullarına ilişkin kayıtları inceler ve onaylar. 

8.6 Uygunsuzlukların Tespiti ve Bildirimi 
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Aşağıdaki durumlar uygunsuzluk olarak değerlendirilir: 

a) Yanlış raf yerleşimi 

b) Eksik/hasarlı etiket 

c) Uyuşmayan depolama koşulları 

d) Ambalaj hasarı 

e) SKT geçmiş ürün 

f) Dökülme/sızıntı 

g) Eksik ekipman (yangın tüpü, spill-kit vb.) 

Uygunsuzluk tespitinde: 

a) KDS uygunsuzluğu tespit eder ve derhal KDK’ya bildirir. 

b) KDK durumu teknik açıdan değerlendirir ve gerekli ise ABS’ye iletir. 

c) Durum ciddi ise LM’ye raporlama yapılır. 

d) Uygunsuzluk kaydı açılır. 

e) Düzeltici faaliyet uygulanır.  

f) Sistemsel düzeltici faaliyet süreci KAK/KAS tarafından yürütülür. 

8.7 Aylık Depo Kontrolü 

KDS tarafından her ay Aylık Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02) doldurulur. 

Kontrol edilen başlıklar: 

a) Depo düzeni 

b) Raf ayrımı 

c) Etiket bütünlüğü 
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d) Ortam koşulları 

e) SKT kontrolü 

f) Dökülme–sızıntı geçmişi 

g) Uygunsuzluklar 

h) Stok seviyeleri 

KDK formu inceleyerek onaylar. Uygunsuzluklar ABS’ye raporlanır ve gerekli aksiyonlar planlanır. Onaylı 

formlar Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü’ne iletilir. 

8.8 Yıllık İç Değerlendirme 

KAK ve KAS yılda en az bir kez kimyasal depo alanını sistemsel olarak denetler. 

Denetimde incelenen konular: 

a) Depo yerleşim planına uyum 

b) Kimyasal depolama matrisi uyumu 

c) Envanter–etiket tutarlılığı 

d) SDS dokümanlarının güncelliği 

e) Raf/dolap işaretlemeleri 

f) Atık kimyasal yönetimi 

g) SKT geçmiş ürün olup olmadığı 

h) Uygunsuzluk kayıtları 

i) KDS’nin aylık kontrolleri 

KDK denetime teknik açıdan eşlik eder. KDS gerekli kayıtları hazır bulundurur. Denetim raporu hazırlanarak 

LM’ye sunulur. 

8.9 İzlenebilirlik Gereklilikleri 
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Depo izlenebilirliği aşağıdaki kayıtların tutulmasıyla sağlanır: 

a) Kimyasal Envanter Listesi 

b) Raf/Dolap Yerleşim Planı 

c) Etiket Kayıtları 

d) Etiket ID kayıtları 

e) SDS dosyaları 

f) Açılış–kapanış (tüketim) kayıtları 

g) Aylık depo kontrol formu 

h) SKT kontrol kayıtları 

i) Depo girdi–çıktı kayıtları 

j) Uygunsuzluk kayıtları 

k) Dökülme–sızıntı olay kayıtları 

l) Yıllık denetim raporu 

Bu kayıtlar Laboratuvar Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (MAULAB-PRD-7.5) gereğince korunur. 

8.10 Kimyasal Güvenlik Planı 

Laboratuvar bünyesinde kullanılan kimyasal maddelerin kullanım amacı, uygulama yöntemi, dozaj bilgileri, 

tehlike sınıflandırması, kişisel koruyucu ekipman gereklilikleri ve ilk yardım önlemleri Kimyasal Madde 

Güvenlik Planı (MAULAB-PLN-6.7-01) kapsamında tanımlanmıştır. 

Bu plan, kimyasal maddelerin güvenli kullanımı ve çalışan sağlığının korunması amacıyla hazırlanmış olup 

ilgili kimyasalların SDS bilgilerinden yararlanılarak oluşturulmuştur. 

Kimyasal güvenlik planı laboratuvar içerisinde erişilebilir şekilde bulundurulur ve gerektiğinde güncellenir. 

9. DÖKÜLME – SIZINTI VE ACİL DURUM YÖNETİMİ 
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Kimyasal depolama alanında meydana gelebilecek dökülme, sızıntı, yangın veya kimyasal maruziyet gibi acil 

durumlarda öncelik insan sağlığı ve güvenliğidir. Müdahale süreci KDS tarafından başlatılır. Teknik değerlendirme 

KDK tarafından yapılır, gerekli hallerde ABS ve Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü bilgilendirilir. 

9.1 Genel İlkeler 

a) Önce insan güvenliği, sonra malzeme ve ekipman güvenliği esas alınır. 

b) Dökülme ve sızıntı durumunda panik yapılmaz; prosedür adım adım uygulanır. 

c) Müdahale eden personel KKE kullanmak zorundadır. 

d) Kimyasalların SDS bilgilerindeki acil durum maddeleri dikkate alınır. 

e) Tüm olaylar kayıt altına alınır ve değerlendirilir. 

f) Operasyonel müdahale ile teknik doğrulama farklı kişiler tarafından yürütülür. 

9.2 Dökülme/Sızıntı Türleri 

a) Kimyasal dökülmeler aşağıdaki kategorilere ayrılır: 

❖ Küçük Dökülmeler (≤ 500 mL) 

❖ İnsan sağlığı için düşük veya orta düzey risk 

❖ Uçucu olmayan veya reaksiyonel olmayan maddeler 

❖ Spill-kit ile hızlıca kontrol edilebilir. 

b) Orta Seviye Dökülmeler (500 mL – 5 L) 

❖ Yanıcı, aşındırıcı, tahriş edici veya toksik maddeler 

❖ Güvenli bölge oluşturularak temizlenmelidir. 

c) Büyük ve Tehlikeli Dökülmeler (> 5 L) 

❖ Reaktif, çok toksik, kanserojen, oksitleyici veya yüksek alevlenebilir kimyasallar 

❖ Tüm personel tahliye edilir 
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❖ ABS–LM bilgilendirilir 

❖ Gerekirse 112/AFAD çağrılır. 

9.3 KKE Kullanımı 

Müdahale eden KDS ve personel aşağıdaki ekipmanı kullanır: 

a) Kimyasala uygun eldiven 

b) Kimyasal sıçrama gözlüğü 

c) Yüz koruyucu 

d) Laboratuvar önlüğü/kimyasal dayanımlı önlük 

e) Gerekirse solunum koruyucu maske 

f) Kaymaz tabanlı ayakkabı 

9.4 Müdahale Adımları (KDS) 

a) Bölgeyi Değerlendir 

❖ Dökülen/kaçan kimyasalın türünü hızlıca belirle 

❖ SDS’den tehlike sınıfını kontrol et 

❖ Elektrik ve ısı kaynaklarından uzak dur 

❖ Yangın riski varsa elektrik kesilir 

b) Alanı Güvenli Hale Getir 

❖ Depo kapısını kapat, girişleri engelle 

❖ Yetkisiz kişileri uzaklaştır 

❖ Gerekirse bölgeyi bariyer ile çevrele 

❖ Havalandırmayı aktif et 
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c) KKE Giy 

❖ Tehlikeye uygun kişisel koruyucu ekipmanı giy 

d) Dökülmeyi Kontrol Et 

Spill-kit içindeki: 

❖ Emici pedler 

❖ Nötralizan tozlar (asit/baz için) 

❖ Kum/absorbant kullanılarak dökülme yayılmadan sınırlandırılır. 

e) Toplama ve Bertaraf 

❖ Dökülen kimyasal, emici malzemeye alındıktan sonra atık kabına konur. 

❖ Reaktif kimyasal varsa, SDS’ye göre özel bertaraf yöntemi uygulanır. 

f) Yüzey Temizliği 

❖ Temizlik SDS’de önerilen malzemelerle yapılır (su ile yıkanmaması gereken kimyasallara dikkat 

edilir). 

❖ Yüzey kuru bırakılır. 

g) Olayın Kayıt Altına Alınması 

❖ Kimyasal Dökülme/Sızıntı Olay Formu (MAULAB-FRM-6.7-01) doldurulur. 

❖ Olayın nedeni, kimyasal adı, miktarı, maruziyet olup olmadığı, müdahale süreci, kullanılan 

ekipman ve fotoğraflar kaydedilir. 

❖ Form KDK’ye iletilir. 

❖ KDK olay formunu inceler ve teknik değerlendirme yapar. Müdahale sürecinin prosedüre 

uygunluğunu doğrular. Tekrar riskini değerlendirir ve gerekli düzeltmeleri talep eder. 

h) ABS Bilgilendirmesi 

❖ Olay sonrası ABS değerlendirme yapar. 
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❖ Gerekirse düzeltici faaliyet açılır. 

9.5. İdari ve Sistemsel Süreç 

a) Olayın ciddi risk oluşturması halinde ABS süreci yönetir ve gerekli idari kararları alır. 

b) Uygunsuzluk kaydı açılması gerekiyorsa, süreç KAK/KAS tarafından yürütülür. 

c) Düzeltici faaliyet ihtiyacı değerlendirilir. 

d) Olay kayıtları MAULAB-PRD-7.5 kapsamında muhafaza edilir. 

10. İLGİLİ DOKÜMANLAR  

❖ MAULAB-PRD-6.7 – Kimyasal Maddelerin Depolanması Prosedürü 

❖ 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

❖ Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlenmesi ve Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik 

❖ Kimyasalların Güvenli Depolanması Rehberi  

❖ Kimyasal Güvenlik Bilgi Formları (SDS) 

❖ 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 

❖ TS EN ISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yetkinliği İçin Genel Gereklilikler  

❖ Laboratuvar Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü (MAULAB-PRD-7.5) 

❖ Kimyasal Depolama Matrisi (MAULAB-TLM-6.7-01) 

❖ Kimyasal Maddelerin Kullanım ve Depolanma Güvenlik Talimatı (MAULAB-TLM-6.7-02) 

❖ Kimyasal Madde Güvenlik Planı (MAULAB-PLN-6.7-01) 

Bu prosedür kapsamında tanımlanan bazı destek dokümanları ve kayıt formları uygulama sürecinde oluşturulacak 

ve Kalite ve Akreditasyon Koordinatörlüğü tarafından sistem dokümantasyonuna dahil edilecektir. 

11. İLGİLİ KAYITLAR 

❖ Kimyasal Dökülme Sızıntı Olay Formu (MAULAB-FRM-6.7-01) 
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❖ Aylık Depo Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-02) 

❖ AUMAULAB Kimyasal Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-03) 

❖ Depo Ortam Koşulları Kontrol Formu (MAULAB-FRM-6.7-04) 

❖ Geçici Kimyasal Kullanım Etiketi (MAULAB-FRM-6.7-05) 

❖ Kimyasal Envanter Listesi (MAULAB-LST-6.7-01)  

❖ SKT Kontrol Listesi (MAULAB-LST-6.7-02) 

8.  REVİZYON DURUMU 

Revizyon Tarihi Revizyon No Revize Edilen Madde Revizyon Konusu 

03.03.2026 00 - İlk yayın 

    

    

    

 

 


