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1. GOREVIN AMACI

Bu gorev tanimi, Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvarr Uygulama ve
Aragtirma Merkezi (AUMAULAB) biinyesinde gorev yapan Numune Kabul Sorumlusu’nun (NKS)
sorumluluklarimi ve yetkilerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir. TS EN ISO/IEC 17025:2017
Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarimn Yetkinligi icin Genel Gereklilikler standardina uygun
olarak olusturulmus olup, laboratuvara gelen numunelerin kabulii, kaydi ve yonlendirilmesi siireglerinin
etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamay1 amagclar.

2. GOREVIN KAPSAMI

Bu gorev tanimi, AUMAULAB biinyesinde gorev yapan NKS’nin gorev, yetki ve sorumluluklarim
kapsar. NKS, laboratuvarin kalite yonetim sistemine uygun olarak numune kabul, kayit ve takip
siireclerinden sorumludur.

3. BAGLI OLDUGU BiRiM VE RAPORLAMA

3.1 Bagh Oldugu Birim: AUMAULAB
3.2 Bagh Oldugu Yonetici: Analiz Birim Sorumlusu (ABS)
4, GOREV VE SORUMLULUKLAR

4.1 Laboratuvara gelen numunelerin kabuliinii, kaydin1 ve ilgili birimlere yonlendirilmesini
saglamak.

4.2  Numune kabul siireglerini TS EN ISO/IEC 17025:2017 standartlarina uygun olarak yiiriitmek.
4.3  Numune teslim belgelerinin eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmasini saglamak.

4.4  Numune kayitlarini laboratuvar bilgi yonetim sistemine (LIMS) eksiksiz sekilde aktarmak.
4.5 Numunelerin taginma ve saklanma kosullarinin uygunlugunu kontrol etmek.

4.6  Numune kabul ve ret kriterlerine uygun olarak degerlendirme yapmak ve gerektiginde ilgili
yoneticiye bildirimde bulunmak.

4.7  Numune kabul siireclerinde tarafsizlik ve gizlilik ilkelerine uygun hareket etmek.

4.8 Numune kabul siireclerine yonelik kalite kayitlarim diizenli olarak gilincellemek ve
arsivlemek.

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklart AUMAULADB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak
verilmektedir. Dokiimanin igerigine iligskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB o6nceden yazili izni olmadikga ti¢iincii bir kisi ile
herhangi bir sekilde paylasilamaz.”
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49 Laboratuvar personeli ile iletisim i¢inde olarak numunelerin dogru analiz siirecine

yonlendirilmesini saglamak.

4.10 Numune kabul alaninin diizenini ve temizligini saglamak.

4.11 Misterilerle etkili iletisim kurarak numune kabul siirecine dair bilgilendirme yapmak.

4,12 Ust yonetim ve ABS tarafindan verilen ek gorevleri yerine getirmek.

5. YETKILER

5.1 Laboratuvara gelen numuneleri degerlendirme ve uygunluk agisindan kontrol etme yetkisi.

5.2 Eksik veya hatali numuneleri reddetme ve gerekcesiyle raporlama yetkisi.

5.3  Numune kayit ve dokiimantasyon siireglerini yonetme yetkisi.

5.4  Laboratuvar kalite yOnetim sistemine uygun olarak numune kabul siireclerinde iyilestirme

oOnerileri sunma yetkisi.
5.5 Numune kabul siirecinde miisteri ile teknik iletisim kurma yetkisi.
6. YASAL DAYANAK
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e TS ENISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlariin Yetkinligi Igin Genel

Gereklilikler Standard:

7. ONAYLAR VE IMZALAR

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. .../.../2025

Personel Onaylayan
Unvani1 Adi-Soyadi Unvani Adi-Soyadi
Tarih Tarih

Imza Imza

herhangi bir sekilde paylasilamaz.”
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