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1. GOREVIN AMACI

Bu gorev tanimi, Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvarr Uygulama ve
Arastirma Merkezi (AUMAULAB) biinyesinde gorev yapan Analiz Personeli’'nin (AP)
sorumluluklarini ve yetkilerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir. TS EN ISO/IEC 17025:2017
Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarimin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler standardina uygun
olarak olusturulmus olup, laboratuvar faaliyetlerinin teknik dogruluk ve kalite standartlarina uygun
olarak yliriitiilmesini saglamay1 amaglar.

2. GOREVIN KAPSAMI

Bu gorev tanimi, AUMAULAB biinyesinde gorev yapan AP’nin gorev, yetki ve sorumluluklarini
kapsar. AP, laboratuvar analiz siireglerinin dogru ve giivenilir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

3. BAGLI OLDUGU BiRiM VE RAPORLAMA

3.1 Bagh Oldugu Birim: AUMAULAB
3.2 Bagh Oldugu Yonetici: Laboratuvar Sorumlusu (LS)
4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

4.1 Laboratuvar analiz siireclerini TS EN ISO/IEC 17025:2017 standartlarina uygun sekilde
ylriitmek.

4.2 Numune kabul, hazirlik, analiz ve raporlama silireglerini prosediirlere uygun olarak
gergeklestirmek.

4.3  Analizlerde kullanilan cihazlarin ¢alisir durumda olmasini saglamak ve gerekli kalibrasyon
stireclerini takip etmek.

4.4 Laboratuvar ekipmanlarinin diizenli bakim ve dogrulama islemlerini yiiriitmek.

4.5  Analiz sonuglarinin dogrulugunu kontrol etmek, kalite giivence prosediirlerine uygunlugunu
saglamak.

4.6  Numunelerin giivenli saklanmasin ve takibini ger¢eklestirmek.

4.7  Kullanilan kimyasallarin ve sarf malzemelerin stok durumunu takip etmek ve eksiklikleri ilgili
birime bildirmek.

4.8 Test ve analiz siireglerinde giivenlik prosediirlerine tam uyum gostermek.

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklart AUMAULADB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak
verilmektedir. Dokiimanin igerigine iligskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB o6nceden yazili izni olmadikga ti¢iincii bir kisi ile
herhangi bir sekilde paylasilamaz.”
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4.9 Laboratuvar kalite yOnetim sistemine uygun olarak kayit tutmak ve gerekli raporlar
hazirlamak.

4.10 Deney sonuglarimin tarafsizlik ve gizlilik ilkelerine uygun sekilde raporlanmasim saglamak.
411 Ig ve dis denetim siireclerine destek olmak ve gerekli belgeleri hazirlamak.
4,12 Ust yonetim, LS ve ABS tarafindan verilen ek gérevleri yerine getirmek.
5. YETKILER
5.1 Laboratuvar analiz siireclerine dair karar alma ve sonuglar1 degerlendirme yetkisi.
5.2 Cihazlarm uygun sekilde kullanimini saglama ve bakim gereksinimlerini belirleme yetkisi.

5.3 Kalite yonetim sistemi cercevesinde analiz siiregleriyle ilgili iyilestirme oOnerileri sunma
yetkisi.

5.4 Ic denetimlerde gdzlemci olarak bulunma ve kayitlari tutma yetkisi.

5.5 Numune kabul siirecinde teknik degerlendirme yapma ve uygun olmayan numuneleri
reddetme yetkisi.

5.6  Laboratuvar giivenlik 6nlemleri kapsaminda iyilestirme 6nerilerinde bulunma yetkisi.
6. YASAL DAYANAK
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e TS ENISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlariin Yetkinligi Igin Genel
Gereklilikler Standard:

7. ONAYLAR VE IMZALAR

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. .../.../2025

Personel Onaylayan
Unvanmi Adi-Soyadi Unvani Adi-Soyadi
Tarih Tarih

Imza Imza
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