AMASYA UNIVERSITESI Dokiiman [ MAULAB-

Kodu GT-MY

MERKEZi ARASTIRMA UYGULAMA Yartrlk
LABORATUVARI UYGULAMA VE ARASTIRMA | Tarini | %1202
MERKEZI Reviyon 1 09.12.2024/01
(AUMAULAB) o

MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI | Tarihifno | 291220241

1. GOREVIN AMACI

Bu gorev tanimi, Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvarr Uygulama ve
Arastirma Merkezi (AUMAULAB) biinyesinde gorev yapan Midir Yardimcisi'nin (MY)
sorumluluklarini ve yetkilerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir. TS EN ISO/IEC 17025:2017
Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarimin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler standardina uygun
olarak olusturulmus olup, laboratuvarin idari ve teknik siireglerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamay1 amaglar.

2. GOREVIN KAPSAMI

Bu gorev tanimi, AUMAULAB biinyesinde gorev yapan MY’ nin gorev, yetki ve sorumluluklarint
kapsar. MY, Laboratuvar Mudiirii'ne (LM) bagli olarak laboratuvarin yonetim, kalite ve operasyonel
siireglerinin koordinasyonundan sorumludur.

3. BAGLI OLDUGU BiRiM VE RAPORLAMA

3.1 Bagh Oldugu Birim: AUMAULAB
3.2 Bagh Oldugu Yonetici: Laboratuvar Mudiirti (LM)
4., GOREV VE SORUMLULUKLAR
4.1 Laboratuvarin idari ve teknik isleyisini saglamak i¢in Laboratuvar Miidiirii’ne destek olmak.
4.2  Laboratuvarin kalite yonetim sistemi ¢ercevesinde faaliyetlerin yiiriitiilmesini saglamak.

4.3  Laboratuvarin giinliilk operasyonlarinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak
ve koordinasyonu saglamak.

4.4 ¢ ve dis denetim siireclerine destek saglamak, gerekli dokiimantasyonun hazirlanmasini
koordine etmek.

45 Laboratuvar personelinin gorev ve sorumluluklarmi yerine getirmesini takip etmek ve
performanslarini degerlendirmek.

4.6  Laboratuvar ekipmanlarinin bakim, kalibrasyon ve dogrulama siireclerinin takibini yapmak.
4.7  Laboratuvar biitcesi ve kaynak yonetimi konusunda Laboratuvar Miidiirii’ne destek saglamak.

4.8 Kalite yonetim sistemine uygun olarak laboratuvar i¢indeki siire¢ iyilestirmelerini planlamak
ve yuriitmek.

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklart AUMAULADB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak
verilmektedir. Dokiimanin igerigine iligskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB o6nceden yazili izni olmadikga ti¢iincii bir kisi ile
herhangi bir sekilde paylasilamaz.”
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4.9  Laboratuvarin egitim ve gelistirme faaliyetlerini planlamak ve uygulanmasin saglamak.

410 Universite ve diger paydaslarla iletisimi saglamak, resmi yazismalari ve koordinasyonu
yiiriitmek.

411 Ust yénetim ve LM tarafindan verilen ek gorevleri yerine getirmek.
5. YETKILER
5.1  Laboratuvarin yonetim siiregleri ile ilgili karar alma ve uygulama yetkisi.
5.2 Personel yonetimi ve gorev dagilimi konusunda yonlendirme yapma yetkisi.
5.3  Kalite yonetim sistemi siireclerini takip etme ve denetleme yetkisi.
5.4 I¢ ve dis denetimlere katilma ve gerektiginde diizenlemeler yapma yetkisi.
5.5 Laboratuvarin biitce planlamasina katki saglama ve kaynak kullanimini takip etme yetkisi.
5.6  Laboratuvar i¢indeki siireg iyilestirme faaliyetlerine liderlik etme yetkisi.
6. YASAL DAYANAK
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e TS ENISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlariin Yetkinligi igin Genel
Gereklilikler Standard:

7. ONAYLAR VE IMZALAR

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. .../.../2025

Personel Onaylayan
Unvani Adi-Soyadi Unvani Adi-Soyadi
Tarih Tarih

Imza imza
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