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1. GOREVIN AMACI

Bu gorev tanimi, Amasya Universitesi Merkezi Arastirma Uygulama Laboratuvari Uygulama ve
Arastirma Merkezi (AUMAULAB) biinyesinde gorev yapan Laboratuvar Midirii’niin (LM)
sorumluluklarimi ve yetkilerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir. TS EN ISO/IEC 17025:2017
Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarimn Yetkinligi icin Genel Gereklilikler standardina uygun
olarak olusturulmus olup, laboratuvar faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesini
saglamay1 amaglar.

2. GOREVIN KAPSAMI

Bu gorev tanimi, AUMAULAB biinyesinde gorev yapan LM’nin gorev, yetki ve sorumluluklarini
kapsar. LM, laboratuvar yonetimi, kalite siirecleri, personel koordinasyonu ve idari islerden sorumludur.

3. BAGLI OLDUGU BiRiM VE RAPORLAMA

3.1 Bagh Oldugu Birim: AUMAULAB
3.2 Bagh Oldugu Yonetici: Rektorliik/Universite Yonetimi
4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

4.1 Laboratuvarin TS EN ISO/IEC 17025:2017 standardina uygun olarak isletilmesini saglamak.
4.2  Laboratuvarin genel yonetiminden, idari ve teknik siireclerin yiiriitiilmesinden sorumlu olmak.
4.3  Laboratuvarin tarafsizlik ve gizlilik ilkelerine uygun olarak faaliyet gostermesini saglamak.

4.4 Kalite yonetim sisteminin etkin bir sekilde uygulanmasin1 ve siirekli iyilestirilmesini
saglamak.

45 Laboratuvar personelinin gorev dagilimini yapmak, performanslarin1 takip etmek ve
gerektiginde egitimler planlamak.

4.6 Laboratuvarin finansal kaynaklarinin etkin kullanimini saglamak, biit¢e planlamasi yapmak.

4.7 Laboratuvar cihazlarinin bakim, kalibrasyon ve dogrulama siireglerinin diizenli olarak
yapilmasini saglamak.

4.8 Yeni analiz yontemlerinin gelistirilmesini tesvik etmek ve laboratuvarin bilimsel ¢aligmalarla
entegrasyonunu saglamak.

4.9  Laboratuvar faaliyetleriyle ilgili i¢ ve dis denetim siireclerini yiiriitmek ve denetimlere katilim
saglamak.

“Bu dokiimandaki telif ve tasarim haklart AUMAULADB’a aittir ve bu dokiiman size sinirli bir amag igin ve sadece isinizle ile ilgili olarak
verilmektedir. Dokiimanin igerigine iligskin higbir bilgi, konusu veya bir AUMAULAB o6nceden yazili izni olmadikga ti¢iincii bir kisi ile
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4,10 Ust yonetim tarafindan belirlenen stratejik hedeflerin laboratuvar biinyesinde uygulanmasini
saglamak.

4,11 Universite ve sanayi is birliklerini gelistirmek, projeler igin fon kaynaklar1 saglamak ve yeni is
birlikleri olusturmak.

4.12  Acil durum prosediirlerini yonetmek ve laboratuvar giivenligi ile ilgili tedbirleri almak.
4.13 Ust yonetim tarafindan verilen ek gorevleri yerine getirmek.
5. YETKILER
5.1 Laboratuvarin yonetim ve isleyisi ile ilgili karar alma yetkisi.
5.2 Personelin gorevlendirilmesi, egitim ve performans degerlendirme yetkisi.
5.3  Laboratuvarin biitcesini yonetme ve finansal kaynaklarii kullanma yetkisi.
5.4  Laboratuvarin kalite yonetim siireclerini diizenleme ve denetleme yetkisi.

5.5 s birligi protokolleri olusturma ve laboratuvar faaliyetleriyle ilgili resmi yazismalari yiiriitme
yetkisi.

5.6  Laboratuvar siireclerinde tarafsizligi ve gizliligi saglama yetkisi.

5.7  Dis denetimlere katilim saglama ve denetim sonuglarina gore iyilestirme faaliyetlerini yiirlitme
yetkisi.

6. YASAL DAYANAK
e 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e TS EN ISO/IEC 17025:2017 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarimin Yetkinligi I¢in Genel
Gereklilikler Standardi

7. ONAYLAR VE IMZALAR

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. .../.../2025

Personel Onaylayan
Unvani Adi-Soyadi Unvani Adi-Soyadi
Tarih Tarih

Imza imza
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